АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 25.10.2011г. № 153
Об утверждении функциональных обязанностей должностных лиц ПЭП
На основании Постановления Главы Великосельского сельского поселения Ярославской области №151 от 25.10.2011 г. « Об утверждении положения, состава и структуры ПЭП на территории Воскресенского сельского поселения Ярославской области»
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить функциональные обязанности начальника ПЭП (Приложение 1).
2.  Начальнику ПЭП Денисову Владимиру Александровичу разработать функциональные обязанности для начальников групп ПЭП в срок до 26.10.2011 г.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
4.  Постановление вступает в силу с момента подписания


Глава Администрации
Великосельского сельского поселения                                  Г.Г.Шемет

Приложение 1 к постановлению № 153 от 25.10.2011 г. главы Великосельского сельского поселения
«Утверждаю» 
Глава Великосельского сельского поселения_______    Г.Г.Шемет
26 октября 2011 года
	
Функциональные обязанности (должностная инструкция)
начальника ПЭП № 34
Начальник приемного эвакуационного пункта подчиняется председателю эвакоприемной комиссии Гаврилов-Ямского МР Ярославской области.
Он обязан:
а) в мирное время:
укомплектовать ПЭП личным составом, разрабатывать и своевременно корректировать документы по времени и местам расселения эваконаселения;
·  определять рабочие места, изучать места расселения эваконаселения, маршруты движения, места укрытий и отрывки щелей. Уточнить и проверить связь с районной эвакоприемной комиссией;
·  знать источники получения всего необходимого для работы, готовить все обозначения, обеспечить личный состав средствами индивидуальной защиты;
·  проводить занятия и тренировки с личным составом ПЭП по приему и расселению эваконаселения.
б) при переводе с мирного на военное положение
·  собрать личный состав ПЭП, выдать документы и поставить задачи на проведение подготовительных мероприятий, контролировать прием помещений, оборудования;
·  проверить связь с районной эвакоприемной комиссией, уточнить эвакомероприятия;
·  контролировать подготовку и строительство укрытий для личного состава ПЭП и эваконаселения;
·  организовать работу по уточнению документов, обучению личного состава и установить круглосуточное дежурство на ПЭП;
·  представить донесение в эвакоприемную комиссию Гаврилов- Ямского МР Ярославской области о выполнении подготовительных мероприятий.
в) с получением распоряжения о проведении эвакуации
·  через 4 часа после получения распоряжения о начале рассредоточения и эвакуации ПЭП должен быть развернут и готов к работе (собран личный состав пункта, поставлены задачи, установлена связь и т.д.);

·  о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприемной комиссии Гаврилов-Ямского МР Ярославской области.
г)	с началом прибытия населения:
·  лично руководить работой всех групп ПЭП;
·  лично проводить инструктаж начальников колонн о порядке и безопасности движения до мест расселения эваконаселения;
·  вести журнал полученных и отданных распоряжений;
·  через каждые 2 часа докладывать в эвакоприемную комиссию Гаврилов-Ямского МР Ярославской области о количестве прибываемого эваконаселения по предприятиям, учреждениям, организациям;
·  при отправке каждой колонны делать отметки и расписываться в маршрутном листке начальника колонны;
·  по сигналу “Воздушная тревога” руководить укрытием людей, находящихся на ПЭПе;
·  по окончании работы ПЭП представить итоговый доклад в эвакоприемную комиссию Гаврилов-Ямского МР Ярославской области;
·  личный состав отправить к месту постоянной работы (по домам) в готовности к быстрому сбору и возобновлению работы по приему эваконаселения;
С должностной инструкцией ознакомлен: ____________________
26.10.2011г 
