

	
	 Приложение  1 к административному регламенту 


Форма 1

                                          В комиссию по реализации законодательства
по обеспечению социальных гарантий
Администрации Великосельского 
 сельского поселения 
 
                                                                                     от   __________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                         __________________________________
                                         (наименование должности заявителя
                                         __________________________________
                                         на день увольнения или достижения
                                         возраста,  дающего  право  на
                                         трудовую пенсию)
                                         __________________________________
                                         (N, дата выдачи паспорта, кем и
                                         когда выдан)
                                         __________________________________
                                         (наименование органа местного самоуправления.                                      из которого он уволился)
                                         Домашний адрес ___________________
                                         __________________________________
                                         Телефон __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В соответствии  с Законом Ярославской области  от 27 июня 2007 г. N 46-з "О муниципальной службе  Ярославской области" прошу назначить мне, замещавшему должность ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
    (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный
                              заработок)
пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).
    При замещении    должностей муниципальной службы,  должностей государственной гражданской службы, муниципальных должностей  муниципальной службы обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в комиссию по реализации законодательства по обеспечению социальных гарантий Администрации Великосельского сельского поселения.

    В соответствии  с Федеральным законом  от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных  данных"  даю   свое  согласие  на обработку моих персональных данных,  в том числе: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование,   распространение   (в том  числе передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных с использованием  и  без  использования  средств  автоматизации  (смешанную) в целях   предоставления  мне пенсии за выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в _________________________________
                                              (наименование кредитного
___________________________________________________________________________
                                  учреждения)
на мой текущий счет N _____________________________________________________

"____" ___________ ___________ г.            _____________________________.
                                                   (подпись заявителя)
Дата принятия __________________             ______________________________
                                               (подпись лица, принявшего
                                                         заявление)



 Приложение  2
 к административному регламенту 
Форма 2
СПРАВКА
о размере среднемесячного заработка
Среднемесячный заработок _________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность ____________________________________________________,
(наименование должности)
за период с ___________________________ по ________________________________
(день, месяц, год)               (день, месяц, год)
	N  
п/п 
	Наименование выплат                 
	Сумма в месяц
(рублей,   
копеек)   

	1  
	2                          
	3      

	1   
	Денежное вознаграждение                              
	

	2   
	Денежное содержание:                                 
	

	2.1 
	Должностной оклад                                    
	

	2.2 
	Оклад за классный чин                                
	

	2.3 
	Надбавка за выслугу лет                              
	

	2.4 
	Надбавка за особые условия муниципальной службы        
	

	2.5 
	Надбавка за работу со сведениями, составляющими      
государственную тайну                                
	

	2.6 
	Ежемесячное денежное поощрение                       
	

	2.7 
	Премии, поощрения за выполнение особо важных и      
сложных заданий, результаты работы, эффективную и    
безупречную гражданскую службу                       
	

	2.8 
	Материальная помощь                                  
	

	2.9 
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного 
оплачиваемого отпуска                                
	

	3   
	Итого размер денежного содержания                    
	

	4   
	Предельный размер среднемесячного заработка          
(2,8 должностного оклада либо размер денежного       
вознаграждения)                                      
	

	5   
	Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения 
пенсии за выслугу лет                                
	



Главный бухгалтер                         _____________  ____________________________
                                  (подпись)        (инициалы, фамилия)
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         Приложение  3
 к административному регламенту 
Форма 3
С П Р А В К А
о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии
за выслугу лет
______________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
замещавшего должность _________________________________________________________________________________
									(наименование должности)
	№
п/п
	№
записи в трудовой книжке
	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование 
организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	



Работник кадровой службы                                                                                          			_________________________											(подпись) 				      (инициалы, фамилия)
«_______» _____________________ __________ г.
                     (дата) 							М.П.


       Приложение  4
 к административному регламенту 

                                                           Форма 4
                                                В комиссию по реализации законодательства
по обеспечению социальных гарантий
Администрации Великосельского
сельского поселения  


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о назначении пенсии за выслугу лет

    В соответствии  с Законом Ярославской области  от 27 июня 2007 г. N 46-з "О муниципальной службе  Ярославской области" прошу назначить  пенсию за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности)

__________________________________________________________________________,
                          (фамилия, имя, отчество)
замещавшему должность _____________________________________________________
                           (наименование должности на день увольнения с
__________________________________________________________________________.
  муниципальной  службы   или достижения возраста, дающего право на трудовую пенсию)

Стаж муниципальной службы составляет _____________ лет.
Среднемесячный заработок  для назначения пенсии за выслугу лет на должности
________________________________________________________________ составляет
                 (наименование должности)
______________________ рублей __________ копеек.
Общая  сумма  пенсии  за  выслугу лет  и страховой части трудовой пенсии по старости  (трудовой  пенсии  по инвалидности),  учитываемая  для назначения пенсии за выслугу лет, составляет __________%.
Уволен(а) с муниципальной службы по основанию:
___________________________________________________________________________

К представлению приложены:

    заявление о назначении пенсии за выслугу лет;
    справка о должностях,  периоды  службы  (работы) в которых включаются в
стаж гражданской службы для назначения пенсии за выслугу лет;
    справка о размере среднемесячного заработка гражданского служащего;
    копия приказа (распоряжения)  об увольнении  из органа  государственной
власти, государственного органа;
    копия трудовой книжки;
    документы,  подтверждающие периоды,  включаемые  в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет,
в том числе:
    - копия военного билета;
    - подлинник решения комиссии органов государственной власти Ярославской области по реализации  законодательства  по обеспечению социальных гарантий о зачете в стаж государственной гражданской службы иных периодов (службы);
    - другие документы,  подтверждающие  стаж  муниципальной службы (работы).

Руководитель структурного 
подразделения________________  _________________________
                                   (подпись)          (инициалы, фамилия)

Дата ________________           М.П.























 Приложение  5
 к административному регламенту 
                                                                                                                                             Форма 5
РЕШЕНИЕ
о назначении пенсии за выслугу лет

от ______________ 201__ г.                                  N _____________

    В соответствии  с Законом Ярославской области  от 27 июня 2007 г. N 46-з "О муниципальной службе  Ярославской области"установить с ________________________________________ пенсию за выслугу лет
                      (число, месяц, год)
__________________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
замещавшему должность муниципальной службы __________________________________
__________________________________________________________________________.
                         (наименование должности)

Стаж муниципальной службы (работы) составляет __________ лет.
Среднемесячный заработок, учитываемый для назначения пенсии за выслугу лет,
составляет ______________________ руб. _____________ коп.

Общая сумма пенсии  за выслугу лет,  страховой  части  трудовой  пенсии  по
старости (трудовой пенсии по инвалидности),   учитываемая  для   назначения
пенсии за выслугу лет, определена в размере _________ руб. ______ коп., что
составляет ____________% среднемесячного   заработка,   учитываемого    для
назначения пенсии за выслугу лет.
Размер страховой  части  трудовой  пенсии  по  старости (трудовой пенсии по
инвалидности), учитываемый для назначения пенсии за выслугу лет
___________________________________________________________________________
                               (вид пенсии)
_________________ на ______________________ _______________________________
                       (дата установления     (сумма двух частей пенсии)
                              пенсии)
Назначить пенсию за выслугу лет в сумме _____________ руб. ___________ коп.
с ___________________________ по __________________________________________
                                        (для пенсии по инвалидности)

Председатель комиссии:              ___________________________
                                                         (подпись)        (инициалы, фамилия)

Члены комиссии:                         ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________

Дата ____________________________

О принятом решении заявителю сообщено (дата, N извещения)









Приложение  6
 к административному регламенту 

Форма 6

                                                                                  В комиссию по реализации законодательства
по обеспечению социальных гарантий
Администрации Великосельского
                                                                                                                       сельского поселения  
 
                                                                                  от  __________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                         __________________________________
                                         Домашний адрес ___________________
                                         __________________________________
                                         Телефон __________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

        В соответствии  с Законом Ярославской области  от 27 июня 2007 г. N 46-з "О муниципальной службе  Ярославской области"  прошу приостановить (прекратить, возобновить)  мне выплату  пенсии за выслугу лет на основании
___________________________________________________________________________
     (решение органа государственной власти, государственного органа о        возобновлении государственной гражданской службы, прекращении государственной гражданской службы, о назначении пенсии за выслугу лет или   ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного  материального обеспечения, или установления дополнительного пожизненного    ежемесячного материального обеспечения, либо установления ежемесячной   доплаты к пенсии или назначения пенсии за выслугу лет в соответствии с           законодательством Ярославской области)

    К заявлению прилагается:
___________________________________________________________________________
  (копия решения органа государственной власти, государственного органа о
      поступлении на государственную гражданскую службу, прекращении  государственной гражданской службы, назначении пенсии за выслугу лет или   ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного  материального обеспечения, или установления дополнительного пожизненного    ежемесячного материального обеспечения, либо установления ежемесячной   доплаты к пенсии или назначения пенсии за выслугу лет в соответствии с                   законодательством Ярославской области)

"____"_______________ 201__ г.                   __________________________
                                                        (подпись)




















Приложение  7
 к административному регламенту 
                                                                                                                                    
 Форма 7

РЕШЕНИЕ
о приостановлении (возобновлении,
прекращении) выплаты пенсии за
выслугу лет

    В соответствии с личным заявлением и решением _________________________
                                                       (основания для
___________________________________________________________________________
   приостановления, возобновления и прекращения пенсии за выслугу лет)

приостановить (возобновить, прекратить) с _________________________________
                                                (число, месяц, год)
выплату пенсии за выслугу лет _____________________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________

Председатель комиссии:              ___________________________
                                                         (подпись)        (инициалы, фамилия)

Члены комиссии:                         ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________

Дата _________________________

О принятом решении заявителю в письменной форме сообщено
(дата, N извещения)
























Приложение  8
 к административному регламенту 

Форма 8

РЕШЕНИЕ
об изменении размера пенсии за выслугу
лет отдельным категориям граждан

    В соответствии с ______________________________________________________
                       (нормативно-правовой акт об увеличении должностных
                                           окладов)
___________________________________________________________________________

определить с _________________________________ размер пенсии за выслугу лет
                    (число, месяц, год)
___________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)

в сумме _____________________________ руб. _______________________ коп.
Председатель комиссии:              ___________________________
                                                         (подпись)        (инициалы, фамилия)

Члены комиссии:                         ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________
                                                       ___________________________

Дата _________________________________

О принятом решении заявителю в письменной форме сообщено
(дата, N извещения)



























Приложение  9
 к административному регламенту 
                                                                                                                                     

Форма 9


Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. ___________________________________________

	Регистрационный номер 
заявления 
	Принял 

	
	дата приема заявления
	подпись специалиста

	
	
	










































Приложение 10
к Административному регламенту
Блок – схема
административных процедур предоставления муниципальной услуги «Организация установления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в Гаврилов – Ямском районе Ярославской области»
	
	Заявитель
	Специалист отдела по организационной работе и муниципальной службе
	Комиссию по реализации законодательства по обеспечению социальных гарантий
	Глава Администрации Великосельского сельского поселения

	20 дней
	1 день
	 (
Подача заявления на предоставление муниципальной услуги
)
	 (
Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. Регистрация заявления
)
	
	

	
	3 дня
	 (
Возврат полного комплекта документов
) (
Нет
)
	 (
Комплект документов (полный)
) (
Да
) (
Анализ 
документов
)
	
	

	
	3 дня
	
	 (
Подготовка представления в комиссию и проекта постановления Администрации
)
	
	

	
	10 дней
	
	
	 (
Рассмотрение документов и вынесение решения о предоставлении муниципальной  услугиуслуги
)
	

	
	3 дня
	
	
	
	 (
Утверждение постановления Администрации
)

	10 дней
	 (
Получение письменного уведомления
)
	 (
Подготовка письменного уведомления
)
	
	




























