Приложение № 1 к Распоряжению
                                                                                              от «28» декабря  2018 г. №55 
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

 для целей бухгалтерского (бюджетного) учета

Общие положения

Нормативные документы

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Великосельского сельского поселения.

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:

· Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее – Закон 402-ФЗ)

· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н)

· Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 162н)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – СГС "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора").

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее –СГС "Основные средства").

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (СГС «Аренда»)

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – СГС «Обесценение активов").

· Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – СГС  "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности").

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" (далее – СГС  "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" (далее – СГС  "События после отчетной даты")

· Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее – СГС  "Отчет о движении денежных средств")

· Приказ Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ 209н)

· Приказ Минфина России от 08.06.2018г. № 132н "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" (Далее – Приказ 132н)

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ 52н)

· Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Приказ 49)

· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее – Указание 3210-У)

I. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1. Организация учетной работы

   1). Ответственным за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета в Великосельском сельском поселении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является  руководитель учреждения.

   2). Бухгалтерский учет ведется непрерывно, с момента регистрации учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.  Ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности осуществляет  отдел  учета и финансов Администрации Великосельского сельского поселения.
   3). Деятельность  отдела учета и финансов регламентируется  Положением об отдела учета и финансов (Приложение № 1 к Учетной политике),   и должностными инструкциями работников отделов. 

   4). Заместитель главы администрации по экономике - главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе поселения, и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности. Ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни главный Заместитель главы администрации по экономике - главный бухгалтер  ответственности не несет.
   5). Требования заместителя главы администрации по экономике – главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Великосельского сельского поселения, включая работников структурных подразделений.

   6) . Порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с действующим законодательством. Полномочия по выполнению функций муниципального заказчика по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг переданы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в соответствии с соглашением.

   7). В учреждении действуют постоянные комиссии:

      - комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение № 2 к Учетной политике),

     - инвентаризационная комиссия (Приложение № 3 к Учетной политике),

     - комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (Приложение № 4 к Учетной политике),

    - комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (Приложение № 5 к Учетной политике),
2. План счетов

    1). Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение № 6 к Учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов     № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

   2). Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, администрация применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (Приложение №6 к Учетной политике). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

    3). В целях организации и ведения бухгалтерского учета применяются следующие коды видов финансового обеспечения (деятельности):

       1 –деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

       3 – средства во временном распоряжении.

     4). При формировании номера аналитического счета бюджетного учета применять коды классификации доходов бюджета, классификации расходов бюджета, классификации источников финансирования дефицита бюджета, предусмотренные Приказом Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации». При изменении бюджетной классификации в отчетном периоде входящие остатки на начало отчетного года приводятся в соответствие с действующими кодами бюджетной классификации, исходя из принципа сопоставимости кодов бюджетной классификации.

3. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры

и правила документооборота.

   1).  Для оформления  фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются 

 -  унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее по тексту - приказ № 52н).

  - другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 № 52н);

  - самостоятельно разработанные Администрацией формы первичных учетных документов, (приложение № 7 к Учетной политике).

  2). Для учета рабочего времени используется Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы формы 0504421. В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. Для начисления заработной платы – расчетную ведомость формы 

(0504402).

   Назначить ответственными за ведение Табелей учета рабочего времени по Администрации Великосельского сельского поселения начальника организационного отдела, по МУ «Великосельский КДЦ» директора КДЦ,  МКУ»АХС» инспектор по кадрам.

    3). Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

   Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. Иные учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений. 

   4).  Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных законом приведен в Приложении № 8 к Учетной политике.

  5).  Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (п.6 Инструкции № 157-н) (приложение № 9 к Учетной политике).

  6). При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

   Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 7). Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществляется накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н. 

  8). Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров в  программных комплексах :

 АС»Смета»
Регистры бухгалтерского учета хранятся  на бумажных носителях.

    9). Кассовая книга оформляется в программном комплексе АС»Смета».  Кассовая книга формируется единая для Администрации Великосельского сельского поселения и Муниципального учреждения культуры «Великосельский культурно-досуговый центр»и МКУ»Административно-хозяйственная служба». Лимит остатка наличных денег в кассе утверждается отдельным распоряжением главы поселения.

   10). Инвентарные карточки учета основных средств оформляются при принятии к учету объектов, с внесением  изменений в учетные данные при переоценке, модернизации, реконструкции и при выбытии, и распечатываются ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации. Инвентарные карточки регистрируются в описи инвентарных карточек по учету основных средств. 

   11). Опись инвентарных карточек по учету основных средств, Инвентарный список основных средств, Книга учета бланков строгой отчетности, Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий, Реестр карточек распечатываются ежегодно, в последний рабочий день года. Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н.

   12). Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская (финансовая) отчетность хранится в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет.

   13). В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или подведомственном учреждении Администрации сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом руководителю и заместителю главы  поселения по экономике -главному бухгалтеру.

   Руководитель подразделения, заместитель главы  поселения по экономике -главный бухгалтер

не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом руководителю Администрации. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня. 

  Выяснение причин такого происшествия осуществляется в соответствии с приказом руководителя учреждения. 

 14). Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе при автоматизации бухгалтерского учета осуществляется один раз в месяц на последнее число рабочего дня месяца. При этом допускаются некоторые отличия выходной формы регистра бухгалтерского учета от утвержденной формы такого же регистра при условии, что выходная форма документа содержит обязательные реквизиты и показатели. Регистры подписываются главным бухгалтером и лицом, ответственным за их формирование.

  15). По истечении каждого отчетного месяца данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в журналах операций (Приложение № 10 к Учетной политике). Записи в журналы операций осуществляются в соответствии с типовой корреспонденцией счетов бюджетного учета, приведенной в Инструкции № 162н. При отсутствии в перечне типовых корреспонденции счетов бюджетного учета необходимо согласовывать применяемую корреспонденцию счетов с главным распорядителем средств бюджета.    К соответствующим журналам операций подбираются первичные (сводные) учетные документы и брошюруются. Журналы операций (кроме журнала операций по прочим операциям в части санкционирования) распечатываются ежемесячно и подписываются главным бухгалтером. Журнал операций по прочим операциям в части санкционирования распечатывается один раз в год.

   16). По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу.  По завершении финансового года главная книга распечатывается, нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов, подписывается главным бухгалтером и скрепляется печатью Администрации Великосельского сельского поселения.

   17).  В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

       - бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

       - бланки билетов 

   18). Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в Приложении № 11 к Учетной политике. 

   19). Перечень ответственных за автохозяйство, прохождение ТО, постановку на учет автотранспортных средств, расход и учет ГСМ приведен в Приложение № 12 к Учетной политике.

     20). Утвердить право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы и скреплять их гербовой печатью Администрации Великосельского сельского поселения в соответствии с выданными доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами.

5. Технология обработки учетной информации
   1). Форма ведения бухгалтерского учета – автоматизированная с применением программных комплекса АС»Смета». 

   2).  Электронный документооборот осуществляется с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи по следующим направлениям:

   -- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

   -- передача отчетности в Росстат;

   -- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

   -- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

  --передача отчетности по страховым взносам в Фонд социального страхования России;

   -- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте http://bus.gov.ru;

  -- обмен информацией по межведомственным запросам с использованием РКИС ГУ;

   -- взаимодействие с ГИС ГМП;

   -- обмен электронными документами с поставщиками и подрядчиками в рамках действующих договоров. 

3). Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 4). В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· еженедельно производится сохранение резервных копий базы АС»Смета»
· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – жесткий диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

  5). При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники отдела учёта и финансов анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

   1). В целях обеспечения сохранности имущества и достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится  инвентаризация имущества и финансовых обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах) Администрации Великосельского сельского поселения , МУ «Великосельский КДЦ» и МКУ»АХС» в соответствии с Инструкцией № 157н в установленные сроки (Приложение № 13 к Учетной политике). 

    2).  Для проведения инвентаризации создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия (приложение № 4 к Учетной политике). В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

   3).  Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств (приложение № 14 к Учетной политике).

5. Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью

      1). Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа 49): 

· Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах (п. 332 Инструкции 157н)

· Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества 

2). При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»,

· Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 СГС «обесценение активов»),

· Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей 

· Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов (п. 18 СГС «обесценение активов»)– для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения 

· Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей

· Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

    3). При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора").

  В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

4). По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

· по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н);

· по оприходованию излишков;

· по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

· по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности.

5). По результатам инвентаризации руководитель Учреждения издает Распоряжение.

6. Порядок отражения событий после отчетной даты

1). При регистрации событий после отчетной даты применяются положения Федерального стандарта «События после отчетной даты». К событиям после отчетной даты относятся:

· События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (корректирующее событие) – определяются согласно п. 3.1 Федерального стандарта «События после отчетной даты»

· События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты (некорректирующее событие) – определяются согласно п. 3.2 Федерального стандарта «События после отчетной даты»

       2). Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 15 к Учетной политике
7. Внутренний финансовый контроль

   1). Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
– руководитель учреждения, его заместители;
– Зам. Главы по экономике - главный бухгалтер, сотрудники отдела учёта и финансов;

– начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

     2). Внутренний финансовый контроль проводится в учреждении на основании Положения (Приложение № 26 к Учетной политике).

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Изменение учетной политики

    1). Учетная политика Великосельского сельского поселения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год.                                                                                                                                             

       Изменения в Приказ об учетной политике вносятся на основании ст. 8 ФЗ № 402-ФЗ при следующих условиях:

     --- изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

     --- разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

    --- существенном изменении условий деятельности учреждения.

     2). В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерской (финансовой) отчетности за ряд лет изменение  учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обуславливается причиной такого изменения.

9. Бюджетная отчетность

   1). Бюджетная  отчетность включает показатели деятельности Великосельского сельского поселения, составляется в рублях и копейках в валюте Российской Федерации, формируется с учетом событий после отчетной даты. Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно.  Бюджетная отчетность составляется на следующие даты: месячная - на 1-е число месяца, следующего за отчетным;  квартальная-по состоянию на  01 апреля, 01 июля, 01 октября текущего года;   годовая - на 01 января года, следующего за отчетным. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.    

    2).  Отчетность предоставляется в установленные сроки главным распорядителям, налоговым органам, органам статистики и внебюджетным фондам. 

    3). Бюджетная отчетность составляется на основании данных главной книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в порядке, объеме в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов системы РФ от 28.12.2010 г № 191н.  в электронном виде с применением  электронно-цифровой подписи в  программном комплексе «WEB-консолидация». Сроки представления отчетности устанавливаются Управлением финансов Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

II. МЕТОДОЛОГИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. СТОИМОСТЬ БЕЗВОЗМЕЗДНО ПОЛУЧЕННЫХ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ
 1).  Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 2). Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

1.1. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
   1).  В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг).                

   2). К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости. В случаях возникновения спорных ситуаций по отнесению материальных ценностей либо к основным средствам либо к материальным запасам,  принятие к учету происходит по решению комиссии с приложением протокола.

     3). В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

 
компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео;

  Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

  Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

   4). Единицей учета основных средств является инвентарный объект – объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, стоимостью свыше 10000 рублей присваивается уникальный  инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

    5). Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

    В случае если объект является сложным, то на каждом элементе должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству. Инвентарный номер сохраняется на весь период нахождения основного средства в учреждении. Инвентарные номера выбывших основных средств вновь не присваиваются.

    При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

    6). Структура инвентарного номера объекта основных средств состоит из десяти знаков:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

   Указанный порядок формирования инвентарного номера применяется при постановке на учет объектов основных средств с 01 января 2019 года.

   7). В целях определения первоначальной стоимости объекта основного средства при его приобретении за плату, сооружении и изготовлении  фактические  вложения формировать с учетом сумм НДС в соответствии с п.47 Инструкции № 157н.

    Не включать в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства.

     8). Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

    9). Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

  10). Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 
стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 11). Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.

    12). Группировку основных средств вести в соответствии с общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008) (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-ст) (ред. от 08.05.2018))


1.2. УЧЕТ НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ

   1).   Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости.

1.3. УЧЕТ АМОРТИЗАЦИИ.

   1).   Расчет суммы амортизации производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования. В случаях изменения срока полезного использования в связи с реконструкцией, модернизацией расчет сумм амортизации производится, начиная с месяца, в котором был изменен срок. При принятии к учету основного средства с ранее начисленной амортизацией расчет суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости на дату принятия и нормой амортизации.

   2).  В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в рублях и копейках в размере 1/12 годовой суммы. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости объекта либо выбытия.  Начисленная амортизация не может производится свыше 100% стоимости объекта. Начисление амортизации прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости. 

   3). На объекты основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

           -стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется;

           -стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно в размере 100% балансовой стоимости;

          -стоимостью выше 100000 рублей в соответствии с рассчитанными нормами.

   4). На объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав муниципальной казны амортизация не начисляется.

1.4. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

   1). К материальным запасам относить:

   --  материальные ценности, используемые в деятельности учреждения менее 12 месяцев независимо от стоимости. 

   --- иные материальные ценности, используемые в течение превышающего 12 месяцев периода, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ.

   Кроме того к материальным запасам относятся:

   --- запчасти и расходные материалы к автотранспорту;

   --- запчасти и расходные материалы к оргтехнике, вычислительной технике, бытовой технике (комплектующие части системного блока, дискеты, диски,  картриджи, кабели, переходники, элементы питания, аккумуляторы и др.);

  --- модемы, приобретенные взамен пришедших в негодность приобретенных ранее вместе с компьютером, картриджи (в связи с невозможностью функционировать отдельно от компьютера и принтера;

   --- запчасти и расходные материалы к прочему оборудованию;

   --- хозяйственная посуда – предметы посуды, баки, ведра и т.д.;

   --- мелкий ручной хозяйственный инструмент (без электропривода) – молотки, плоскогубцы, ключи, топоры, метлы, швабры, веники, ведра,  резаки, отвертки и т.д.;

   --- канцелярские принадлежности, не являющиеся расходным материалом – степлеры, ножницы, дыроколы,  настольные приборы, точилки, антистеплеры, штампы, клише гербовой печати, герб, флаг, телефонный аппарат, мусорница, лоток для деловых бумаг, люстра, сумка для ноутбука и т.д.;

   ---специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, в том числе спортивная;

   ---постельное белье и постельные  принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.) и иной мягкий инвентарь;

   ---тара для хранения товарно-материальных ценностей;

   ---оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки.

    Материальные ценности перечислены в п. 98-99 Инструкции № 157н.

   2). Материальные запасы принимать к бюджетному учету по фактической стоимости.  Материальные запасы принимать к учету на основании товарных и товарно-транспортных накладных поставщиков, подписанных материально ответственным лицом. В других  случаях на основании приходного ордера (0504207), подписанного материально ответственным лицом.

   3). Бухгалтерский учет материальных запасов ведется в тех единицах, в каких они были приобретены. Одноименные материальные запасы, обладающие одинаковыми потребительскими свойствами,  могут учитываться как один предмет. 

   4). Фактическую стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определять исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

   5). Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и Инструкцией № 157н.

   6). Выбытие  материальных  запасов  производить по средней фактической стоимости. Выбытие оформляется актом о списании материалов (ф. 0504230) 

   7). В соответствии с Методическими рекомендациями «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденными Министерством транспорта РФ от 14.03.2008г № АМ-23-р (с учетом внесенных изменений) установлены нормы расхода горюче-смазочных материалов (Приложение 17 к Учетной политике)

    8). Списание на затраты топлива для автотранспорта осуществлять по фактическому расходу, подтвержденному путевыми листами (ф. 0345001, утверждена постановлением Госкомстата России от 28.11.1997г № 78), но не свыше утвержденных норм расхода топлива и смазочных материалов, утвержденными Министерством транспорта РФ от 14.03.2008г № АМ-23-р «О введении в действие Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте». Изменение норм расхода горюче-смазочных материалов утверждается распоряжением главы поселения.  Масла и смазки списывать по факту расходования.

      Для оперативной работы служебного транспорта предусмотрена возможность заправки автомобилей в выходные дни и вечерние часы.

1.5. УЧЕТ ВЛОЖЕНИЙ В НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ

   1). Вложения (инвестиции) в нефинансовые активы учитываются в объеме фактических затрат учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении, а также затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов. 

   2). Вложения в нефинансовые активы учитываются на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы». 
1.6. УЧЕТ ИМУЩЕСТВА КАЗНЫ

    1).  Имущества казны учитывается в составе нефинансовых активов. С 01 января 2009 года введен обособленный учет объектов, имущества, составляющих муниципальную казну на счете 108.00 «Нефинансовые активы имущества казны». 

    2). Начисленные по ним суммы амортизации отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 «Амортизация».  

    3).  Земельные участки, используемые учреждениями на праве собственности (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 108.55 "Непроизведенные активы, составляющие казну"  на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской 

   4).  Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества. Порядок отражения операций с объектами в составе казны устанавливается финансовым отделом Администрации Великосельского сельского поселения.

   5). В связи с тем, что объекты имущества, составляющего казну, учитываются в целях бюджетного учета обособленно и не входят в состав основных средств, указанные объекты не подлежат налогообложению налогом на имущество с 01 января 2009 года  (Письмо Минфина РФ от 22.04.2009г № 03-05-04-01/26).

1.7. УЧЕТ   ЗАТРАТ   НА   ИЗГОТОВЛЕНИЕ   ГОТОВОЙ   ПРОДУКЦИИ,   ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ,  УСЛУГ

   1). Для формирования себестоимости услуг (работ) применять следующие счета бухгалтерского учета: 

   1 109 61 - услуга 

   2). Прямые затраты непосредственно относить на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.                                                                                         

      Распределение накладных расходов производить пропорционально объему выручки от реализации продукции (работ, услуг).

2.УЧЕТ ФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ

2.1. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ. 
   1). Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами). Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается Администрацией Великосельского сельского поселения и утверждается главой администрации. 

   2). Учет средств бюджета  осуществлять на лицевых счетах, открытых в Управлении финансов администрации Гаврилов-Ямского муниципального района и Управлении Федерального казначейства по Ярославской области.
   3). Для казначейского исполнения бюджета использовать программный продукт: УРМ. Проведение расчетных операций по счетам в Управлении Федерального казначейства по Ярославской области осуществляется в программном продукте «СУФД» с применением электронной цифровой подписи (ЭЦП). Функции применения ЭЦП возложены на главу поселения,  заместителя главы поселения по экономике - главного бухгалтера.

   4). При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации, с учетом особенностей, установленных Инструкцией № 157н.

   5). В связи с отсутствием в штате Администрации Великосельского сельского поселения должности кассира, ведение кассовых операций и материальную ответственность за сохранность денежных средств возложить на ведущего специалиста отдела учёта и финансов.

   6). Ведение кассовой книги осуществляется с помощью программного комплекса АС»Смета» Лист кассовой книги распечатывается на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух экземплярах. Нумерация листов кассовой книги осуществляется автоматически в хронологической последовательности с начала календарного года. Распечатанные на бумажном носителе листы кассовой книги подбираются  в хронологической последовательности, брошюруются, подписываются руководителем и главным бухгалтером и скрепляются печатью ежегодно в последний рабочий день года. 
2.2.УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО ДОХОДАМ

  1). Великосельское сельское поселение в соответствии со ст. 20 БК РФ и нормативно-правовыми актами сельского поселения осуществляет полномочия администратора доходов местных бюджетов. Перечень администрируемых доходов определяется  главным администратором доходов бюджета – Администрацией Великосельского сельского поселения. За Администрацией закреплен код администратора доходов 857. 

    Поступившие доходы отражаются на счете 0.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет». 

   Администрация ведет учет начисленных и поступивших в бюджеты доходов.  Учет поступлений в местный бюджет, по которым за Администрацией в качестве администратора доходов местного бюджета осуществляется по методу начисления. 

     Начисление поступлений межбюджетных трансфертов производится согласно Уведомлениям по расчетам между бюджетами ф. 0504817.  

    Учет поступлений в местный бюджет, администрируемых федеральными органами государственной власти Российской Федерации, осуществляются  в объеме кассовых поступлений.  Начисление доходов бюджета осуществляется ежемесячно в последний рабочий день месяца.

   2). Администрации Великосельского сельского поселения предоставлено право осуществлять приносящую доход деятельность:

  - проведение платных дискотек.

   Доходы, полученные от проведения дискотек,  поступают в бюджет Администрации Великосельского сельского поселения и расходуются на нужды учреждения.

2.3. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ

   1). Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

   2). Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб.

  На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.

   3). Выдача под отчет денежных средств производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами (Приложение № 18 к Учетной политике)  и на основания заявления подотчетного лица с указанием суммы, назначения аванса и срока, на который он выдается. Выдача денежных средств под  отчет производится путем:

   --выдачи из кассы;

  --перечисления на корпоративную или зарплатную карту материально ответственного лица.

   4).  Учреждение выдает денежные документы под отчет штатным сотрудникам. 

   5).  Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами (Приложение № 19 к Учетной политике)  

   6.  Перечень должностных лиц, работа которых имеет разъездной характер, приведен в Приложении № 20 к Учетной политике.

   7).  Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников Администрации Великосельского сельского поселения  , МУ «Великосельский КДЦ» и МКУ»АХС»  устанавливаются в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение № 21 к Учетной политике).

  8). Если при увольнении работника своевременно не произведен с ним расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная  на счете 0 208 00 000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 0 206 00 000, а сумма кредиторской задолженности – на соответствующий счет аналитического учета счета 0 303 00 00.

   9). Расчеты с подотчетными лицами, не являющимися работниками учреждения (внештатными работниками), ведутся на соответствующем счете аналитического учета счета 0 208 00 00. 

2.4.  УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
   1). Начисление и учет страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования ведется в программном продукте АС»Смета». Учет сумм страховых взносов в отношении каждого физического лица ведется в регистрах бухгалтерского учета из программного продукта АС»Смета».

   2). Расчеты по суммам задолженности бывших работников за неотработанные дни отпуска при их увольнении; по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), по которым ранее были произведены оплаты; по сумма задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из зарплаты), учитываются на счете 0 209 30 000.

  3). Расчеты по договорам в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров или контрактов, в том числе полученным в результате зачета встречных требований в соответствии с положениями ст. 410 ГК РФ, а также иные аналогичные доходы учитываются на счете 0 209 40 000.

4). Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. Дебиторская и кредиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. Дебиторская задолженность, нереальная к взысканию, с истекшим сроком исковой давности, учитывается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника. Списывать дебиторскую задолженность отдельно по каждому дебитору.

   Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, учитывается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета. 

   Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

    --по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

   --по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

   --при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

   Кредиторскую задолженность списывать с баланса отдельно по каждому кредитору.

   5). Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору (контракту) и кредиторской задолженности по другому договору (контракту), заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

2.5. УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА

   1). В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации денежное содержание работников Администрации Великосельского сельского поселения , МУ «Великосельский КДЦ» и МКУ»АХС» рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.  Начисление заработной платы работников администрации Великосельского сельского поселения , МУ «Великосельский КДЦ» и МКУ»АХС» производится в программном продукте АС»Смета»  на    основании штатного расписания, табеля учета отработанного времени,  распоряжений о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках, листков временной нетрудоспособности. 

2). Оплата  осуществляется два раза в месяц (выдача заработной платы за первую половину месяца и окончательный расчет)  по личному заявлению работника путем перечисления денежных средств на расчетные счета и банковские карты на основании реестра денежных средств с результатами зачислений в рамках действующих договоров с ПАО Сбербанк России.  Реестр  формируется  в программном комплексе  «Сбербанк  Бизнес Онлайн». Отпускные выплачиваются за три дня до начала отпуска. Пособие по временной нетрудоспособности выплачивается в конце месяца вместе с заработной платой. Расчетные выплаты производятся в день увольнения.

   Порядок отражения в бюджетном учете перечисления заработной платы сотрудников учреждения на счета работников в банке, в том числе на счета банковских карт:

	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3

	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам)
	КРБ 1 401 20 211
	КРБ 1 302 11 730

	Перечислена заработная плата на банковские карты работников (сотрудников)
	КРБ 1 302 11 830
	КРБ 1 304 05 211 


   3).    Выплата денежного содержания  (заработной платы) производится в сроки:

       за 1 половину месяца – 16 числа текущего месяца,      

       за 2 половину месяца – 1 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.      

Выплата денежного содержания за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета муниципального района в текущем финансовом году.

   4). Ежемесячно сотрудникам выдаются  расчетные листки начисленной заработной платы (Приложение № 22   к Учетной политике) из  программного комплекса АС»Смета».

   5). Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата  вознаграждений производится по личному заявлению  путем перечисления денежных средств на расчетные счета и банковские карты.  
   6). Суммы исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц перечисляются не позднее дня, следующего за днем фактического получения работниками администрации дохода. Датой фактического получения дохода в виде оплаты труда признается последний день месяца, за который был начислен доход.

       При выплате доходов в виде пособий по временной нетрудоспособности и в виде оплаты отпусков налог на доходы физических лиц перечисляется не позднее последнего числа месяца, в котором производились такие выплаты. 

       При выплате доходов по договорам гражданско-правового характера налог на доходы физических лиц перечисляется в день фактической выплаты дохода. 
    7). Страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы).

2.6. УЧЕТ ФИНАНСОВОГО РЕЗУЛЬТАТА
   1). Финансовый результат текущей деятельности определять как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставлять с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

   2).При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрывать на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

   3).  Счет 401.40 "Доходы будущих периодов" применять для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам:

 - доходов, начисленных за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного периода;
- иных аналогичных доходов.
   4).  Счет 401.50 "Расходы будущих периодов" применяется для учета сумм расходов, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы:

   -- по страхованию имущества, гражданской ответственности;

   -- по взносам на капитальный ремонт муниципального жилья в многоквартирных домах.

   5). Затраты, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражать по дебету счета как расходы будущих периодов и относить на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно  в течение периода, к которому они относятся.

   6).  В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 23 к Учетной политике;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2..7.  УЧЕТ САНКЦИОНИРОВАНИЯ РАСХОДОВ
  1). Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении 24 к Учетной политике.

   2). Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности,  показателей по доходам и расходам,  а также принятых учреждениями обязательств на текущий финансовый год  вести в соответствии с п.308-314 Инструкции  № 157н. Изменения в показателях на протяжении текущего финансового года отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов учреждения, предусмотренных Инструкцией №157н и Инструкцией № 162н: при утверждении увеличения показателей – со знаком «+»; при утверждении уменьшения показателей – со знаком «-» (п.311 Инструкции №157н)

  3). По завершении текущего финансового года остатки по соответствующим аналитическим счетам бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, бюджетных обязательств на следующий год не переносятся (п.312 Инструкции № 157н).

2.8. МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ОТНОШЕНИЯ

Межбюджетные отношения - это отношения между органами государственной власти РФ, субъектов РФ и местного самоуправления. Они строятся на следующих принципах: 

· сбалансированность интересов всех участников межбюджетных отношений; 

· самостоятельность бюджетов всех уровней; 

· законодательное разграничение расходных полномочий и доходных источников между бюджетами всех уровней; 

· объективное перераспределение средств между бюджетами для выравнивания уровня бюджетной обеспеченности регионов и муниципальных образований; 

· единство бюджетной системы; 

· равенство всех бюджетов РФ. 

         Межбюджетные отношения между Великосельским сельским поселением и Гаврилов-Ямским МР строятся на основания заключенных и подписанных соглашений. Финансовые средства, необходимые для исполнения полномочий, поселение получает в порядке финансирования от  Управления финансов Гаврилов-Ямского МР. Межбюджетные отношения оформляются уведомлениями формы 0504817. Движение финансовой помощи, полученной  Великосельским сельским поселением, отражается в отчете о расходовании финансовой помощи. Движение денежных средств, переданных  Великосельским сельским поселением, отражается в отчете о расходовании финансовой помощи (Приложение № 25 к Учетной политике).

2.9.УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ

   1). На счете  01 «Имущество, полученное в пользование» учитывается  имущество, полученное в безвозмездное пользование, и приобретенные неисключительные права на программное обеспечение.

   2). На счете  02 «Материальные ценности на хранение» учитываются материальные ценности, принятые учреждением на хранение, материальные ценности, полученные (принятые к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т. п.). Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.  

   3). На счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются  бланки строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения  в условной стоимости: один бланк - один рубль.  Аналитический учет по счету ведется в Книге по учету бланков строгой отчетности.

   4). На  счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в установленном законодательством порядке нереальной к взысканию  и списания с балансового счета  для наблюдения в течение пяти лет за возможностью ее взыскания. При поступлении средств в погашение задолженности на дату зачисления средств на лицевой счет учреждения осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета.

   5). На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»  учитываются переходящие призы, знамена, кубки, материальные ценности, приобретаемые в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров в течение всего периода их нахождения в учреждении. Переходящие награды, призы, кубки учитываются в условной оценке: один предмет -один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях награждения, дарения учитывать по цене приобретения. 
   6).  На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных - двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки, стоимостью свыше 2000 рублей. Материальные ценности отражаются на забалансовом счете в момент выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение их эксплуатации. Внутреннее перемещение по счету отражается при передаче на другой автомобиль, при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. Выбытие со счета отражается при списании автомобиля по установленным основаниям, при установке новых запчастей  взамен не пригодным к эксплуатации. 

   7).  На счете 19 "Невыясненные поступления прошлых лет"  учитываются  невыясненные поступления прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году.

Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении.

   8). На счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

   9). На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается имущество, выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

  10). На счете 60 «Взносы на капитальный ремонт» учитываются взносы на капитальный ремонт муниципального жилья в многоквартирных домах на территории Великосельского сельского поселения.  Учет ведется раздельно по каждой квартире. 
3. ВНУТРЕННИЙ ФИНАНСОВЫЙ КОНТРОЛЬ

   1).  Для целей своевременного и достоверного отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете, эффективного и результативного использования бюджетных ресурсов, сохранности его финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности установить систему внутреннего финансового контроля. 

  2). Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении № 26 к Учетной политике.

