АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.01.2012 № 9

Об утверждении административных регламентов
      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 N 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 11993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,  Постановлением Главы Администрации Великосельского сельского поселения от 29.09.2008 г. № 156 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), руководствуясь статьей 27 Устава Великосельского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить:
1.1. Административные регламенты по предоставлению муниципальных  услуг:  

-  «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  (Приложение № 1); 

-  «Выдача разрешений на строительство объектов» (Приложение № 2);

-  «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании»; (Приложение № 3);

-  « Присвоение  почтового  адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства)»; (Приложение № 4);

-  «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (Приложение № 5);

-  «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (Приложение № 6).

  2.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального  опубликования в газете Гаврилов – Ямский Вестник.

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Великосельского

сельского поселения                                                                   Г.Г. Шемет

Приложение № 1
                                                                                            К Постановлению Администрации 

                                                                                            Великосельского сельского поселения

                                                                                            от 31.01.2012г. № 9

Административный регламент 

по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. Общие Положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Административный регламент), разработан в целях определения порядка предоставления и стандарта предоставления администрацией Великосельского сельского поселения   муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими и принятию их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального наймах (далее - муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей: 

- заявителями являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории Великосельского сельского поселения;

от имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Место нахождения  администрации городского поселения Гаврилов-Ям:

Ярославская область, Гаврилов - Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30;

почтовый адрес: 152250, Ярославская область, Гаврилов - Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30;

адрес электронной почты: velikoeselsovet@rambler.ru 
справочные телефоны: приемная  - 8(48534) 38-1-74; работника по вопросам предоставления муниципальной услуги – 8(48534)38-3-57;

график работы: понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 12.40, суббота, воскресенье – выходной.

прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы  администрации.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Великосельского сельского поселения  в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/), на информационном стенде в здании администрации.

1.5. Муниципальная услуга может  предоставляться  в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)» www. gosuslugi.ru (далее – Единый портал). 

1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются в месте, установленных  в пункте 1.3 Административного регламента.

Для получения информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой (в том числе в форме посредством электронной почты).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по организационным вопросам   администрации Великосельского сельского  поселения.

2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается  требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый решением Муниципального Совета Великосельского сельского поселения.

2.4. При  предоставлении в целях получения муниципальной услуги документов  и информации об ином лице, не являющимся заявителем, заявитель дополнительно к документам, определенным в пункте 2.9 Административного регламента, представляет  документы, подтверждающие  наличие  согласия  указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также  полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы  могут быть представлены  в форме электронного  документа.
Действие  настоящего пункта не распространяется на лиц,  признанных  в установленном порядке  безвестно  отсутствующими.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления  администрации Великосельского сельского  поселения  (далее администрация) о признании граждан малоимущими и принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального наймах (приложение 1);

- постановления   администрации об отказе в  признании граждан малоимущими и принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального наймах (приложение 2).

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня, следующего за днем  регистрации надлежащим образом оформленного заявления и предоставления  необходимых документов в полном объеме.

В случае  представления заявления через Единый портал днем регистрации  заявления признается день представления  заявителем необходимых документов в полном объеме  в срок, установленный  абзацем 6 пункта 3.2  Административного  регламента.
Время прохождения отдельных административных процедур составляет:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 1 рабочий день;

- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, исчисление размера дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, определение общей стоимости подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи; определение нуждаемости заявителя (заявителя и членов его (её) семьи) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, подготовка проекта соответствующего постановления администрации- 23 рабочих дня;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения о признании заявителя (заявителя и членов его (её) семьи) малоимущим(и) и принятии  (либо отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма - 2 рабочих дня;

- направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Законом РФ № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Ярославской области от 11.07.2005 N 40-з "Об условиях реализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по договорам социального найма";

- Законом Ярославской области от 27.06.2007 N 50-з "О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";

- постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 N 374 "Об утверждении перечня документов, необходимых для признания граждан малоимущими";

- постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 N 375 "Об утверждении форм документов";

- постановлением администрации Великосельского сельского поселения  от 05.02.2008 № 17 «О норме предоставления и учетной норме площади жилого помещения»; 

- постановлением администрации Великосельского сельского поселения  от 24.12.2007 № 30 «Об условиях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма  жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- решением Муниципального Совета Великосельского сельского поселения  от 23.11.2011 № 22 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Великосельского сельского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 

2.8. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Великосельского сельского  поселения.

2.9. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию заявление по форме, утвержденной постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 N 375 (приложение 3).

2.9.1.     К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.9.1.1.  предоставляемые лично заявителем:

- документы, удостоверяющие личность заявителя (членов его семьи):

паспорт и копия паспорта совершеннолетних членов семьи, свидетельство о рождении и его копия (детей заявителя);

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя;

- документы, подтверждающие место жительства гражданина и членов его семьи и технические характеристики жилого помещения;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи:

а) договор купли-продажи (копия и оригинал),

б) договор дарения (копия и оригинал),

в) договор мены (копия и оригинал),

г) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию (копия и оригинал),

д) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на объект недвижимости (копия и оригинал),

е) другие документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемом гражданином и членами его семьи;

ж) справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;

- документы, подтверждающие право заявителя (членов его семьи) на внеочередное получение жилого помещения по договору социального найма (при наличии соответствующего права), а именно:

а) справки о признании в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и ремонту и реконструкции не подлежат (справка о пожаре),

б) документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

в) документ, подтверждающий, что гражданин страдает тяжелыми формами хронических заболеваний (согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации);

- документы, подтверждающие общую стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина - заявителя и членов его семьи:

а) документы, устанавливающие стоимость транспортного средства, находящегося в собственности гражданина - заявителя и членов его семьи,

б) документ, подтверждающий инвентаризационную стоимость недвижимого имущества,

в) справка органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности гражданину и членам его семьи,

- документы, подтверждающие доходы гражданина-заявителя, учитываемые при исчислении размера его дохода и дохода, приходящегося на каждого члена его семьи:
а) справки, подтверждающие выплаты, предусмотренные системой оплаты труда, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с действующим законодательством о порядке расчета среднего заработка;

б) средний заработок, сохраняемый в случаях, установленных трудовым законодательством;

в) компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

г) выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

д) надбавки и доплаты ко всем видам выплат и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями

е) денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации

ж) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю, членам его семьи или одиноко проживающему гражданину-заявителю (доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств);

з) оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

и) материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту

к) авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования

л) доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства

м) доходы по акциям 

н) другие доходы от участия в управлении собственностью организации

о) алименты, получаемые членами семьи гражданина-заявителя или одиноко проживающим гражданином-заявителем

п) проценты по банковским вкладам

р)  наследуемые и подаренные денежные средства

с) денежные средства, полученные из любых источников (за исключением собственных средств гражданина-заявителя или членов его семьи), направленные на оплату обучения гражданина-заявителя или членов его семьи в образовательных учреждениях,

т) единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы

у) денежные средства, выплачиваемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного

ф) суммы предоставленной государственной социальной помощи

 х)  другие документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи, полученные за указанный период;

2.9.1.2. предоставляемые заявителем по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

- документы, подтверждающие доходы гражданина-заявителя, учитываемые при исчислении размера его дохода и дохода, приходящегося на каждого члена его семьи:
а) копии налоговых деклараций о доходах, полученных за учетный период, заверенные налоговыми органами;

б) справки из органов социальной защиты о социальных выплатах из бюджетов всех уровней

в) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю, членам его семьи или одиноко проживающему гражданину-заявителю (доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств);

г) денежные средства, выплачиваемые опекуну (попечителю) на содержание подопечного;

 - документы, подтверждающие вид и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению, содержащие реквизиты: дату, номер договора или акта, обосновывающего приобретение имущества; фамилию, имя, отчество собственника; сведения о виде собственности (личная, совместная), для совместной собственности - сведения о сособственниках: их фамилии, имена, отчества и (или) наименование юридических лиц, для долевой собственности - информация о доле лица, о котором предоставляются сведения:

а) справки налоговых органов, подтверждающие стоимость имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю;

б) выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты имущества, расположенные на территории Ярославской области.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Для предоставления  муниципальной услуги  устанавливается  следующий перечень услуг, которые  являются  необходимыми  и обязательными:

- выдача документа  о доходе  по банковскому вкладу (выдаваемый  документ ( справка);

- получение документов, подтверждающих размер  доходов заявителя, членов его семьи, полученных в течение  учетного  периода (выдаваемые документы ( справки  о доходах  физических лиц);

- изготовление технического паспорта на жилое (нежилое) помещение (выдаваемый документ ( технический паспорт на жилое помещение);

- изготовление кадастрового паспорта  объекта  недвижимости ( здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка (выдаваемый документ – кадастровый паспорт  объекта);

-  получение  выписки из домовой книги, лицевого  счета (выдаваемый документ – выписка из домовой книги,  выписка  из лицевого счета);

-  получение документов, подтверждающих право на внеочередное  предоставление  жилого помещения  по договору социального найма (к выдаваемым документам относятся, в том числе, решение о признании жилого помещения  непригодным для проживания и не подлежащего  ремонту  или реконструкции; справка  медицинского  учреждения о наличии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания; решение о направлении  ребенка, оставшегося  без попечения родителей,  в детское учреждение  для  дальнейшего воспитания и обучения)

- получение справки органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  ненадлежащего оформления заявления, 

- несоответствия документов, прилагаемых к заявлению, документам, указанным в заявлении, 

- отсутствия у лица полномочий на подачу заявления.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредоставление предусмотренных частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента;

- предоставление документов, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве малоимущих и нуждающихся в предоставлении жилых помещений;

- не истек пятилетний срок с момента намеренного ухудшения жилищных условий, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.14. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся работником отдела по организационным вопросам   администрации  по графику работы, указанному в 1.3 Административного регламента. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

При консультировании работник отдела по организационным вопросам   дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если работник отдела по организационным вопросам не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в  администрацию либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 30 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение установленного рабочего времени  администрации.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 15 минут. При консультировании по телефону работник отдела по организационным вопросам  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Рассмотрение письменных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе, поступивших по адресу электронной почты, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Рассмотрение обращений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с учетом сроков предоставления муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, оказываемой с использованием  Единого  портала, осуществляется заявителем самостоятельно  через  личный кабинет. Рассмотрение обращения заявителя, поступившего с использованием Единого портала, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.6 Административного регламента.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.17. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме установлены в разделе 3 Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, исчисление размера дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, определение общей стоимости подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи; определение нуждаемости заявителя (заявителя и членов его (её) семьи) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; подготовка проекта соответствующего постановления администрации;

- принятие уполномоченным должностным лицом уполномоченным должностным лицом решения о признании заявителя (заявителя и членов его (её) семьи) малоимущим(и) и принятии  (либо отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 5).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в  администрацию с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник отдела по организационным вопросам.

Заявление предоставляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично либо через представителя. Заявление может быть подано с использованием Единого портала.

В случае направления заявления с использованием Единого портала, заявителю в личный кабинет работником  отдела по организационным вопросам   в течение рабочего дня отправляется сообщение о поступлении заявления, в котором назначается  время приема с целью представления заявителем документов (в пределах 3 рабочих дней с момента поступления заявления через Единый портал) в соответствии с абзацем 6 пункта 3.2 Административного регламента.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами, в случае подачи заявления через Единый портал ( копии документов и их оригиналы предоставляются в день, назначенный  работником  отдела по организационным вопросам  и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги  признается день представления заявителем  документов.

Работник  отдела по организационным вопросам:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления работник  отдела по организационным вопросам и социальной политике  возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником  отдела по организационным вопросам  на заявлении письменно.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления работник отдела по организационным вопросам   регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и заявлений заявителя об изменениях, произошедших в период нахождения на учете нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга регистрации), форма которой установлена постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 N 375.

После регистрации заявления о принятии на учет заявителю выдается, а в случае направления заявления через Единый портал направляется в личный кабинет, расписка в получении документов (приложение 4) с указанием их перечня, даты получения и порядкового номера, под которым его заявление зарегистрировано в Книге регистрации.

 Максимальное время прохождения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, исчисление размера дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи, определение общей стоимости подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определение основания признания заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение работником отдела по организационным вопросам   заявления и приложенных к нему документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник отдела по организационным вопросам .

Работник отдела по организационным вопросам  в течение 19 рабочих дней:

- проводит проверку наличия всех необходимых документов, предусмотренных частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, указанных в пункте 2.9 Административного регламента;

- при непредоставлении заявителем документов, которые администрация в соответствии с пунктом 2.9 Административного регламента получает по межведомственным запросам, готовит межведомственный запрос в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, государственные органы, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем;

- исчисляет размер дохода, приходящегося на заявителя и каждого члена его семьи;

- определяет общую стоимость подлежащего налогообложению имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи;

- определяет нуждаемость заявителя в предоставлении жилого помещения по договору социального найма по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

По результатам проверки работник отдела по организационным вопросам  в течение 1 рабочего дня осуществляет подготовку и передачу начальнику юридического отдела администрации  для согласования одного из следующих проектов постановления:

- в случае если среднедушевой доход заявителя (членов его семьи) за учетный период не превышает установленную двукратную величину прожиточного минимума, размер стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя (членов его семьи) и подлежащего налогообложению, не превышает величину денежных средств, позволяющих произвести оплату 30 процентов стоимости жилого помещения, и при наличии оснований для признания заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, предусмотренных статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также при отсутствии действий и сделок со стороны заявителя, повлекших намеренное ухудшение его жилищных условий, в течение 5 лет, предшествующих обращению заявителя в администрацию, работник отдела по организационным вопросам  готовит проект постановления  администрации о признании заявителя и членов его семьи малоимущими и принятии их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - постановление);

- в случае если среднедушевой доход заявителя (членов его семьи) за учетный период превышает установленную двукратную величину прожиточного минимума, и (или) размер стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя (членов его семьи) и подлежащего налогообложению, превышает величину денежных средств, позволяющих произвести оплату 30 процентов стоимости жилого помещения, и (или) при отсутствии оснований для признания заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, предусмотренных статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, и (или) при наличии оснований, предусмотренных статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, работник отдела по организационным вопросам  готовит проект постановления администрации об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими и принятии их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в  Великосельском сельском поселении (далее - постановление).

Начальник юридического отдела в течение 3 рабочих дней обеспечивает проведение юридической экспертизы проекта постановления с учетом приложенных к нему документов и в случае отсутствия замечаний согласовывает его. При наличии замечаний возвращает проект постановления работнику отдела по организационным вопросам  для доработки. 

 Согласованный после доработки проект постановления направляется в отдел  по организационным вопросам. Согласованный проект постановления работник отдела по организационным вопросам  направляет главе  администрации для подписания.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 24 рабочих дня.

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения о признании заявителя и членов его семьи малоимущими и принятии их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими и принятии их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Основанием для начала административной процедуры является поступление главе  администрации согласованного проекта постановления.

Ответственным за выполнение административной процедуры является глава  администрации.

Глава  администрации в течение 1 рабочего дня рассматривает проект постановления и в случае отсутствия замечаний подписывает его, направляет в отдел по организационным вопросам   администрации для регистрации.

При наличии замечаний возвращает проект постановления на доработку в течение 1 рабочего дня. Подписанный после доработки проект постановления направляется в отдел по организационным вопросам  администрации ( работнику канцелярии) для регистрации. В этот же день работник отдела по организационным вопросам  (работник канцелярии)   регистрирует постановление  администрации в установленном порядке и после регистрации направляет его  работнику отдела по организационным вопросам и социальной политике, ведущему учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.5. Направление, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление работнику отдела по организационным вопросам, ведущему учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма   постановления.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник отдела по организационным вопросам, ведущий учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Работник отдела по организационным вопросам  заносит в компьютерную базу данных и книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга учета), форма которой установлена постановлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 N 375, сведения о дате и номере постановления и формирует учетное дело заявителя.

После внесения данных в Книгу учета работник отдела по организационным вопросам  в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного главой  администрации постановления уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для получения копии постановления, согласовывает день и время явки заявителя в пределах срока административной процедуры. В случае поступления  заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал,  работник отдела по организационным вопросам  в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного главой администрации постановления направляет заявителю постановление администрации  в виде электронного  документа  в личный кабинет.

 Работник отдела по организационным вопросам   выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (представителю заявителя) экземпляр постановления  и предлагает ему поставить свою подпись на копии постановления, после чего выдает постановление заявителю (представителю заявителя).

В случае если в пределах срока исполнения административной процедуры заявитель (представитель заявителя) не явился за получением результата муниципальной услуги, работник отдела по организационным вопросам, ведущий учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма передает работнику  отдела по организационным вопросам (работнику канцелярии)  экземпляр постановления для направления заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Работником отдела по организационным вопросам   на копии постановления делается отметка о направлении постановления заявителю.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.6. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления путём направления  соответствующего  запроса через Единый портал.

Поступивший в адрес администрации запрос о ходе муниципальной услуги рассматривается в порядке, установленном  пунктами 5.9 – 5.11 Административного регламента, с учетом сроков исполнения муниципальной услуги.

Предоставление информации  по запросу осуществляется через Единый портал.

3.7. В целях эффективного и качественного предоставления муниципальной услуги   администрация осуществляет взаимодействие с органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, налоговыми органами, органами опеки и попечительства. Указанное  взаимодействие  осуществляется  в  случае необходимости  истребования  документов и информации для предоставления муниципальной услуги.

Взаимодействие с перечисленными в настоящем пункте органами  государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими   в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется администрацией посредством единой системы межведомственного электронного  взаимодействия и, при необходимости, в рамках заключенных соглашений о межведомственном информационном взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой  администрации непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок глава  администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется юридическим отделом администрации Великосельского сельского поселения   и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются юридическим отделом администрации Великосельского сельского поселения  в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации Великосельского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих»

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием  для начала  процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является направление главе  администрации Великосельского сельского  поселения  в письменной форме или в форме электронного документа жалобы, либо личное обращение  гражданина к должностному лицу администрации  (далее – обращение).

5.4. В обращении  гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если  ответ  должен быть направлен  в форме  электронного  документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин   вправе приложить к такому  обращению необходимые  документы и материалы  в электронной  форме либо направить  указанные документы  и материалы или  их копии   в письменной форме.

5.5. Заявитель вправе по письменному обращению, либо по обращению, подаваемому в электронной форме, получить в администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Ответ на обращение не дается:

- если в письменном обращении, либо обращении, направленном по электронной почте, не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный  адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. При этом, если фамилия гражданина и адрес для ответа поддаются прочтению, гражданину сообщается о невозможности прочтения текста обращения в течение семи дней со дня регистрации данного обращения.

Перечень оснований для отказа в ответе является исчерпывающим.

5.7. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется главе  администрации по адресу: Ярославская область, Гаврилов - Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30, 152250 или  на адрес электронной почты, указанный в пункте 1.3 Административного  регламента (velikoeselsovet@rambler.ru).
5.8. Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. Письменное обращение, а также обращение, направленное  по электронной почте,  рассматривается в  течение  тридцати дней со дня  регистрации. Обращение, в том числе и  поступившее  по электронной почте,  подлежит регистрации  в течение  трех дней  с момента  его  поступления.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является  подписанный главой администрации ответ по  существу поставленных в обращении вопросов.

5.11. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Великосельского сельского поселения  в форме электронного документа, направляется в форме электронного  документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.12. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1

к Административному регламенту
по исполнению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.0000     №

О признании ___________ (членов его(е) семьи)

             (Ф.И.О.)

малоимущим(и) и принятии на учет нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма

    Рассмотрев заявление, поступившее ____________ в ______________________

                                         (дата)             (время)

от _______________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О. заявителя)

проживающего(ей) по адресу: ______________________________________________,

о  признании  его  (ее) семьи малоимущей и постановке на учет нуждающихся в жилом   помещении,   предоставляемом   по   договору   социального   найма, руководствуясь пунктом _____ части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации,  Законами  Ярославской области от 28.06.2005 N 40-з "Об условиях реализации  права  отдельных  категорий  граждан  на  предоставление  жилых помещений по договорам социального найма" и от 27.06.2007 N 50-з "О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального  найма",

АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Исчислив  размер дохода, определив стоимость имущества, находящегося в  собственности,  подлежащего  налогообложению,  и определив нуждаемость в предоставлении  жилого  помещения  по  договору социального найма, признать семью _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О. заявителя)

___________________________________________________________________________

            (количество человек, Ф.И.О., родственные отношения)

малоимущей  и  нуждающейся  в  предоставлении  жилого помещения по договору социального  найма  (приложение  -  расчет  размера  дохода,  оценки  общей стоимости    имущества,   подлежащего   налогообложению,   находящегося   в собственности  заявителя  и  членов  его  семьи, определения обеспеченности общей площадью жилого помещения, приходящейся на одного члена семьи).

2. Поставить семью ______________________________ на учет нуждающихся в

                                               (Ф.И.О. заявителя)

предоставлении  жилого  помещения  по  договору  социального найма, имеющих право в соответствии с пунктом _____ части ____ статьи 57 Жилищного кодекса Российской   Федерации  на  предоставление  жилого  помещения  по  договору социального найма за номером ______ .

    3. Контроль  за   исполнением   постановления    возложить   на    заместителя Главы администрации ______________ .

    4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Администрации  

Великосельского сельского  поселения                                                                                                                                                                                                             

Приложение 

к постановлению Администрации

Великосельского сельского поселения 

от        №

РАСЧЕТ

размера дохода, оценки общей стоимости имущества,

подлежащего налогообложению, находящегося в собственности

заявителя _________________ и членов его семьи,

(Ф.И.О.)

обеспеченности общей площадью жилого помещения, приходящейся

на одного члена семьи

	N 
	Основные сведения                  
	Данные     
для расчета  

	1 
	Количество членов семьи (К)                          
	чел.      

	2 
	Норма предоставления общей площади  жилого  помещения
(Н)                                                  
	14,0 кв. м/чел.

	3 
	Средняя рыночная стоимость  на текущий квартал одного квадратного метра типового жилья по Гаврилов-Ямскому муниципальному району (РСИ)            
	руб.      

	4 
	Совокупный семейный доход за предшествующий год      
(годовой доход одиноко проживающего гражданина)      
	руб.      

	5 
	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего   
гражданина (Д)                                       
(рассчитывается как сумма доходов всех членов семьи  
за 12 месяцев, деленная на 12 и деленная на   количество членов семьи)                             
	руб.      

	6 
	Величина прожиточного минимума на душу населения в   
Ярославской области, установленная постановлением    
Губернатора Ярославской области (ПМ)                 
	руб.      

	7 
	Стоимость имущества, находящегося в собственности,   
подлежащего налогообложению, всех членов семьи       
(одиноко проживающего гражданина) (СИ)               
	руб.      

	8 
	Коэффициент, установленный постановлением администрации Великосельского сельского поселения                                             
	0,3           


    Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими

	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего       
гражданина (Д), выше двукратной величины прожиточного    
минимума, рассчитанного для данной семьи (ПМ)            
Д <= 2 ПМ                        
	руб.      


	Стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в    
собственности семьи или одиноко проживающего гражданина, 
больше 30 процентов рыночной стоимости приобретения      
жилого помещения по норме предоставления в Великосельском сельском поселении  

СИ <= РСИ x Н x К x 0,3                 
	руб.      

	Сумма общей площади жилых помещений, занимаемых          
гражданином и членами его семьи (S)                      
	кв. м     

	Количество членов семьи (К)                              
	чел.      

	Учетная норма общей площади установлена постановлением   
администрации Великосельского сельского поселения                                    
	10,0 кв. м     

	Величина общей площади жилого помещения, приходящейся на 
одного человека (В)                                      
В <= (Н), где В = S : K                 
	кв. м/чел.


Приложение 2

к Административному регламенту
по исполнению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях»

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.0000     №

Об отказе ___________ (членам его(е)

                  (Ф.И.О.)

семьи) в признании малоимущим(и) и

принятии на учет нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма

    Рассмотрев заявление, поступившее ________________ в __________________

                                          (дата)             (время)

от _______________________________________________________________________,

                               (Ф.И.О. заявителя)

проживающего(ей) по адресу: ______________________________________________,

о  признании  его  (ее) семьи малоимущей и постановке на учет нуждающихся в жилом   помещении,   предоставляемом   по   договору   социального   найма, руководствуясь  пунктом  ___ части 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации,  Законами  Ярославской области от 28.06.2005 N 40-з "Об условиях реализации  права  отдельных  категорий  граждан  на  предоставление  жилых помещений по договорам социального найма" и от 27.06.2007 N 50-з "О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального  найма", 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЕЛИКОСЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать ________________________________ в признании его (ее) семьи

                       (Ф.И.О. заявителя)

(___________________________________________) малоимущей и принятии на учет

        (Ф.И.О. членов его семьи)

нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

___________________________________________________________________________

                             (причина отказа)

    2. Постановление может быть обжаловано в судебном порядке.

    3. Контроль  за   исполнением   постановления    возложить   на    заместителя Главы администрации ______________ .

    4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Администрации  

Великосельского сельского поселения                                               ФИО Главы

Приложение 

к постановлению Администрации

                                                                                                           Великосельского сельского  поселения    

от        №

РАСЧЕТ

размера дохода, оценки общей стоимости имущества,

подлежащего налогообложению, находящегося в собственности

заявителя _________________ и членов его семьи

(Ф.И.О.)

	N 
	Основные сведения                  
	Данные     
для расчета   

	1 
	Количество членов семьи (К)                          
	чел.      

	2 
	Норма предоставления общей площади  жилого  помещения
(Н)                                                  
	14,0 кв. м/чел.

	3 
	Средняя рыночная стоимость  на текущий квартал одного квадратного метра типового жилья по Гаврилов-Ямскому муниципальному району (РСИ)            
	руб.      

	4 
	Совокупный семейный доход за предшествующий год      
(годовой доход одиноко проживающего гражданина)      
	руб.      

	5 
	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего   
гражданина (Д)                                       
(рассчитывается как сумма доходов всех членов семьи  
за 12 месяцев, деленная на 12 и деленная на          
количество членов семьи)                             
	руб.      

	6 
	Величина прожиточного минимума на душу населения в   
Ярославской области, установленная постановлением    
Губернатора Ярославской области (ПМ)                 
	руб.      

	7 
	Стоимость имущества, находящегося в собственности,   
подлежащего налогообложению, всех членов семьи       
(одиноко проживающего гражданина) (СИ)               
	руб.      

	8 
	Коэффициент, установленный постановлением администрации Великосельского сельского поселения                                             
	0,3           


Решение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими

	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего       
гражданина (Д), выше двукратной величины прожиточного    
минимума, рассчитанного для данной семьи (ПМ)            
Д <= 2 ПМ                        
	руб.      


	Стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в    
собственности семьи или одиноко проживающего гражданина, 
больше 30 процентов рыночной стоимости приобретения      
жилого помещения по норме предоставления в Великосельском сельском поселении 

СИ <= РСИ x Н x К x 0,3                 
	руб.      


Приложение 3

к Административному регламенту
по исполнению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях»

                                                                                 Главе Великосельского сельского поселения 

                                                                                     ______________________________________

                                          _____________________________________,

                                               (Ф.И.О. заявителя)

                                     проживающего по адресу: ______________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     _____________________________________,
                                     телефон: _____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

       Прошу признать меня и членов моей семьи, постоянно/преимущественно (нужное подчеркнуть) проживающих по  адресу:*

_______________________________________________________________________________________

	п/п
	Ф.И.О. заявителя

и членов его семьи
	Дата

рождения
	Документ,

удостоверяющий

личность (серия, номер

когда и кем выдан)
	Родственные

отношения (при

наличии)
	Информация о

наличии льгот

при принятии на

учет и обеспечении жил. площадью

	1.
	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	

	3.


	
	
	
	
	

	4.


	
	
	
	
	

	5.


	
	
	
	
	

	6.


	
	
	
	
	


*для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей – место временного пребывания

(учреждение, общежитие, адрес семьи опекуна, приемной семьи)

    _________ человек нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в рамках положений седьмой главы Жилищного кодекса РФ.                                          

                   Сообщаю следующие сведения о супругах и несовершеннолетних детей заявителя  и членов его семьи, зарегистрированных в жилых помещениях по иным адресам в пределах Российской Федерации: 

	п/п
	Ф.И.О.
	Родствен-

ные отно-

шения
	Адрес

Места

регистрации
	Тип жилой

Площади

(Отдельная

коммун-я,

общеж.-ие)
	Занимае-мая жил.

площадь
	Занимае-

мая  общ.

площадь
	Всего

человек

зареги-стриро

ванных

по это-

му адре-

су.

	1.


	
	
	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	
	
	

	3.


	
	
	
	
	
	
	

	4.


	
	
	
	
	
	
	

	5.


	
	
	
	
	
	
	

	6.


	
	
	
	
	
	
	


                 Таких граждан нет  - 

( здесь и далее – поставить при необходимости «V»).

Кроме того, вышеуказанные заявитель и члены его семьи имеют на праве собственности или самостоятельного пользования следующие жилые помещения (долю):

	п/п
	    Ф.И.О.
	Адрес  жилого помещения
	Тип жилого помеще-

ния  (квартира,ком-

ната,жилой дом)
	Площадь

Жилого

помещения

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	5.


	
	
	
	

	6.


	
	
	
	


          Таких жилых помещений нет –

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет заявители не производили/производили (нужное подчеркнуть):

( если производили, то какие именно)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Я и члены моей семьи даем свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку в установленном порядке уполномоченными органами

                          Администрации  Великосельского сельского поселения _______________________________    Всех наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися в жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью за последние пять лет.  Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае:     

- признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учёта;      

- выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послужившим основанием для признания нас нуждающимися в жилых помещениях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном законе порядке.    

 От имени нижеподписавшихся заявителей, действующих от своего имени и /или от имени недееспособных граждан, представлять интересы, связанные сданным заявлением, в том числе получать и представлять информацию и необходимые документы, уполномочен:

____________________________________________________________________________________________  Прилагаем к заявлению дополнительную информацию и /или копии следующих документов:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

« ____» ________________20__г.

Подписи заявителя и членов его семьи                   

                                                                                     ______________________________________    

       _____________________________________                                                                                        

       ______________________________________                                                                                  

Приложение 4

к Административному регламенту
по исполнению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях»

РАСПИСКА

в получении документов

с. Великое                                                    дата, время

Мною, _________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О., должность)

Отдела по организационным вопросам  администрации Великосельского сельского поселения, получены от заявителя ____________________________,

                                                                                 (Ф.И.О.)

проживающего по адресу: _______________,

следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

Порядковый номер в Книге регистрации __________________________________

_________________________      ____________________      __________________

(должность)                                                (подпись)                           (И.О.Ф.)

Расписку получил ______________________________________________________

(дата, подпись и расшифровка подписи заявителя)

Приложение 5

к Административному регламенту
по исполнению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, 

а также постановка на учет в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях»

Блок-схема  муниципальной услуги «Прием заявлений, документов,

а также постановка на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»











                                                                                                                     Приложение №   2                                                                                   
                                                                К постановлению Администрации

                                                                      Великосельского сельского поселения

                                      от 31.01.2012 г. № 9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство объектов»

1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов» определяет сроки и последовательность административных действий администрации Великосельского сельского поселения.


Данный регламент предусматривает порядок  выдачи  разрешения на                  строительство,   реконструкцию,   капитальный   ремонт   объекта капитального            строительства  на  земельном  участке,  на  который   не распространяется   действие   градостроительных  регламентов  или  для которого не  устанавливаются                     градостроительные  регламенты,  а  также строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства областного значения, при размещении которого допускается изъятие, в том числе путем выкупа, земельного участка.


Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт,  за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации. 


 В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:


- Разрешение на    строительство    -    документ,   подтверждающий соответствие  проектной  документации  требованиям  градостроительного плана  земельного  участка  и  дающий  застройщику  право осуществлять строительство,  реконструкцию объектов капитального  строительства,  а также их капитальный ремонт;


- Застройщик - физическое или юридическое лицо,  обеспечивающее  на принадлежащем  ему  земельном  участке  строительство,  реконструкцию, капитальный  ремонт  объектов  капитального  строительства,  а   также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;


- Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек,  киосков, навесов и других подобных построек.


- Выдача разрешения на строительство – физическая передача разрешительного документа специалистом по  архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения  заявителю.

  
 1.2.  Описание заявителей: 

Заявителем при представлении муниципальной услуги выступает застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

          от имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

 1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации  Великосельского сельского поселения: 152250 Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, с.Великое, ул. Советская, д. 30.

      
График работы администрации Великосельского сельского поселения: понедельник -пятница с 8-00 до 16-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 12-40.

суббота, воскресенье – выходной.


Прием по вопросам предоставления услуги ведется специалистом по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселении  по  адресу:  Ярославская  область,   Гаврилов-Ямский район,   с Великое, ул. Советская, д. 30,   
 понедельник - пятница с 8-00 до 12-00.

суббота, воскресенье – выходной.

1.3.2. Справочные телефоны: 

         8(48534)38-1-72 (приемная администрации); 

         8(48534)38-3-57 (специалиста по архитектуре и градостроительству).

1.3.3. Адрес электронной почты администрации Великосельского сельского поселения: velikoeselsovet@rambler.ru 
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Великосельского сельского поселения  в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/), на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся  специалистом по архитектуре и градостроительству.



Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании  специалист по архитектуре и градостроительству дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если  специалист по архитектуре и градостроительству администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в       пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При                консультировании по телефону  специалист отдела архитектуры и градостроительства должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления        муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Выдача разрешений на строительство объектов»
            2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения.

            2.3 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство либо выдача нового разрешения на строительство взамен ранее выданного. 

       2.4.  Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов осуществляется в соответствии с:


-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;


- Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса                    Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  - постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию»;  

  - приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения  на строительство» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 46 от 13.11.2006);

 - Законом Ярославской области от 11.10.2006 № 66-з «О градостроительной        деятельности на территории Ярославской области» (Губернские вести, № 63, 12.10.2006, № 40, 14.06.2007).


  2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов.



Для получения разрешения на строительство объекта капитального строительства застройщик направляет в администрацию Великосельского сельского  поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.5.1.  Заявитель должен представить самостоятельно:
2.5.1.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):


а) договор купли-продажи;


б) договор дарения;



в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;


г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в  отношении права собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремонта);


д) решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предоставлении жилого помещения).


2.5.1.2.  Материалы, содержащиеся в проектной документации - оригиналы:


а) пояснительная записка;


б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в    соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ 
зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая  расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по 
планировке территории применительно к линейным объектам;


г) схемы, отображающие архитектурные решения;


д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-
          
технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального    
строительства, их частей;

2.5.1.3. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации  (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской   Федерации) - оригинал;

2.5.1.4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного         строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской    Федерации) - оригинал;

2.5.1.5. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (при их личном присутствии либо нотариально заверенный документ).

2.5.1.6. Технический паспорт объекта капитального строительства (в случае реконструкции, капитального ремонта) – копия и оригинал;


2.5.1.7.  Паспорт заявителя (копия и оригинал);

2.5.1.8. Оригинал и копия  доверенности (в случае оформления документов по доверенности);

2.5.1.9. К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной  экспертизы проектной документации  (копия).

          2.5.2.  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.2.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


-  договор аренды земельного участка (копия и оригинал);

2.5.2.2. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (копия и оригинал);

2.5.2.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)


Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства застройщик  направляет в администрацию Великосельского сельского поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального 
жилищного  строительства.
   К указанному заявлению прилагаются следующие документы:


2.5.3.  Заявитель должен представить самостоятельно:

2.5.3.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):


а) договор купли-продажи;


б) договор дарения;



в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;


г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремонта);


д)  решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предоставлении жилого помещения).

2.5.3.2. схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2.5.3.3. Технический паспорт объекта капитального строительства (в случае реконструкции, капитального ремонта) – копия и оригинал;

2.5.3.4.  Паспорт заявителя (копия и оригинал);

2.5.3.5. Оригинал и копия  доверенности (в случае оформления документов по доверенности).


2.5.4.  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.4.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:


а) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


б)  договор аренды земельного участка (копия и оригинал);

2.5.4.2. Градостроительный план земельного участка (копия и оригинал);

2.5.4.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).


Для получения муниципальной услуги в связи с изменением                 правоустанавливающих документов на земельный участок, градостроительного плана  земельного участка, проектной документации, требующим внесения изменений в  разрешение на строительство, 
застройщик направляет в администрацию Великосельского сельского    поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство взамен ранее  выданного разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:



2.5.5.  Заявитель должен представить самостоятельно:

2.5.5.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):


а) договор купли-продажи;


б) договор дарения;



в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;


г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремонта);


д) решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предоставлении жилого помещения).


2.5.5.2  Материалы, содержащиеся в проектной документации - оригиналы:


а) пояснительная записка;


б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в    соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая  расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по 
планировке территории применительно к линейным объектам;


г) схемы, отображающие архитектурные решения;


д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-
          
технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального    
строительства, их частей:

2.5.5.3. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской   Федерации) - оригинал;

2.5.5.4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного         строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской    Федерации) - оригинал;

2.5.5.5. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (при их личном присутствии либо нотариально заверенный документ).

2.5.5.6. Технический паспорт объекта капитального строительства (в случае реконструкции, капитального ремонта) – копия и оригинал;

2.5.5.7.  Паспорт заявителя (копия и оригинал);

2.5.5.8. Оригинал и копия  доверенности (в случае оформления документов по доверенности);

2.5.6.  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.6.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:


а) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


б)  договор аренды земельного участка (копия и оригинал);

2.5.6.2. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (копия и оригинал);

2.5.6.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)

2.5.6.4. ранее выданное разрешение на строительство (оригинал).


Для получения муниципальной услуги в связи с изменением                             правоустанавливающих документов на земельный участок,  градостроительного плана земельного участка, схемы планировочной организации земельного участка с        обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, требующих внесения изменений в разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, застройщик направляет в администрацию Великосельского сельского поселения  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства взамен ранее выданного разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:



2.5.7.  Заявитель должен представить самостоятельно:
2.5.7.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):


а) договор купли-продажи;


б) договор дарения;



в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;


г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремонта);
           д) решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предоставлении жилого помещения).

2.5.7.2. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2.5.7.3. Технический паспорт объекта капитального строительства (в случае реконструкции, капитального ремонта) – копия и оригинал;

2.5.7.4.  Паспорт заявителя (копия и оригинал);

2.5.7.5. Оригинал и копия  доверенности (в случае оформления документов по доверенности).

 
2.5.8.  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.8.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


-  договор аренды земельного участка (копия и оригинал);

2.5.8.2. Градостроительный план земельного участка (копия и оригинал);

2.5.8.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)


2.5.8.4. ранее выданное разрешение на строительство (оригинал).


2.6.  Выдача разрешения на строительство не требуется в случаях,   предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (хозяйственных построек, киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

5) иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, законодательством субъектов   Российской Федерации о градостроительной деятельности получение                        разрешения на строительство не требуется.

 2.7. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

          Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения  заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о продлении срока  действия разрешения на строительство. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур: 

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему            документов – 1 день;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов – 4 дня;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов – 4 дня;

- выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство – 1 день.

Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 мину 2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

        Администрация Великосельского сельского поселения  отказывает в  предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, предусмотренных частями 7 и 9 статьи 51 Градостроительного кодекса   Российской Федерации, указанных в пункте 2.5.  регламента, или несоответствии  представленных  документов требованиям градостроительного плана земельного  участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,    реконструкции. 

Администрация Великосельского сельского поселения  отказывает  в приеме и  рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя); представления документов в ненадлежащий орган; не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания; несоответствия приложенных к заявлению документов документам указанным в заявлении до момента предоставления заявителем дополнительных сведений и документов, без которых запрос не может быть исполнен.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются, как правило, на нижних этажах здания администрации. У  входа в здание устанавливается вывеска с наименованием администрации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с            информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными  столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются  стульями.


       Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете специалиста по архитектуре и  градостроительству администрации Великосельского сельского поселения. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и  правилам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

 требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на        
строительство включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему           документов;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;
- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему  документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Великосельского сельского поселения  с заявлением в соответствии с пунктом 2.5.  регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения . 

Заявление и документы, необходимые для получения разрешения на строительство представляются в двух  экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 

 Специалист по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения  проверяет надлежащее оформление  заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов 
документам, указанным в заявлении,  специалист возвращает   документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.  В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов, указанных в заявлении, специалист отдела по организационным вопросам и  в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале заявления и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (через 10 дней со дня регистрации заявления).

Специалист отдела по организационным вопросам и в день  регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на подпись Главе Великосельского сельского поселения, Глава Великосельского сельского поселения  отписывает заявление на рассмотрение специалисту  по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения  и опять передает отписанное заявление специалисту  по организационным вопросам, который в дальнейшем передает отписанное заявление  специалисту  по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения.   

 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача          специалистом отдела по организационным вопросам  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту по архитектуре и градостроительству.

Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения. 

 Специалист   проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.5. регламента (с учетом Положения о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденного постановлением Правительства Российской 
Федерации от 16.02.2008 № 87), соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

По итогам рассмотрения и проверки документов  специалист в течение 2 дней со дня получения  осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство по установленной форме (далее – проект разрешения) либо проекта мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на  строительство с указанием причин отказа (далее – проект отказа), визирует проект и передает его вместе с пакетом документов  заместителю Главы администрации Великосельского сельского поселения. В случае замечаний по принятому решению и (или) по оформлению проекта его возвращают  специалисту и документы с  резолюцией о доработке. Доработанный в течение 1 дня проект разрешения или проект отказа передается  специалистом   Главе администрации.

 Глава администрации в течение 1 дня проверяет правильность принятого  специалистом по архитектуре и градостроительству решения о подготовке проекта разрешения или проекта отказа и оформления проекта. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проекта разрешения или проекта отказа  Глава администрации визирует проект. В случае замечаний по принятому решению и (или) по оформлению проекта  Глава администрации возвращает специалисту по архитектуре и градостроительству документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение 1 дня проект разрешения или проект отказа передается  Главе администрации.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение Главой  администрации проекта разрешения или проекта отказа и приложенных к нему документов от  заместителя.

Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист. 

Глава администрации в течение 1 дня рассматривает представленный проект   разрешения или проект отказа и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство путем подписания соответствующего проекта решения. При необходимости до принятия решения Глава администрации направляет представленный проект разрешения или проект отказа и приложенные к нему документы на согласование в юридический  отдел администрации.

 При согласовании в юридическом отделе администрации проверка наличия материалов, содержащихся в проектной документации, соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и красным  линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, не проводится. В случае согласования проекта разрешения или проекта отказа начальник юридического отдела администрации визирует его и передает вместе с пакетом документов Главе администрации. В случае отказа от согласования начальник юридического отдела администрации направляет Главе администрации соответствующее заключение. В этом случае Глава администрации возвращает  специалисту по архитектуре и градостроительству документы с  резолюцией о доработке. 

В случае замечаний по проекту разрешения или проекту отказа и (или) по его оформлению Глава администрации может направить соответствующий проект и приложенные к нему документы  специалисту по архитектуре и градостроительству на доработку без направления соответствующего проекта на согласование в юридический отдел администрации. 

Доработанный в течение 1 дня проект разрешения или проект отказа передается  Главе администрации для подписания.

Подписанный проект разрешения или проект отказа направляется специалисту по архитектуре и градостроительству. Специалист по архитектуре и градостроительству направляет Главе администрации на подпись два экземпляра разрешения на строительство или мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство. 

Глава администрации в течение 1 дня подписывает два экземпляра разрешения на строительство или мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство и передает их специалисту   по архитектуре и градостроительству. 

 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

3.5. Выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного              извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом четырех экземпляров подписанного разрешения на строительство или двух экземпляров мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Ответственным за выполнение административной процедуры является   специалист.  Специалист вносит сведения о разрешении на строительство или  мотивированном извещении об отказе в выдаче разрешения на строительство и заявителе в журнал выданных разрешений на строительство. 

В случае выдачи разрешения на строительство взамен ранее выданного на       оригинале  ранее выданного разрешения на строительство ведущий специалист ставит отметку о признании утратившим силу ранее выданного разрешения на строительство.

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю 
или представителю заявителя указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство. После  внесения этих данных в реестр  специалист выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов. 



Заявление и приложенные к нему копии документов, представленных в          соответствии с пунктом 2.5 регламента,  заключение 
юридического отдела, проект разрешения или проект отказа, разрешение на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство, ранее выданное разрешение на строительство с отметкой о признании утратившим силу  брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел администрации.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 
день.

В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата           предоставления муниципальной услуги день разрешение на строительство или                 мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство или                 мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство                направляется работником в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, специалисту в отдел по организационным вопросам  администрации для направления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Копия разрешения на строительство направляется работником в течение 1 часа с момента выдачи заявителю разрешения на строительство в отдел по организационным    вопросам  администрации для направления в течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства,   указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано  разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.



Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию Великосельского сельского поселения  сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии  результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением                    положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,             устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заместителем Главы администрации Великосельского сельского поселения  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе  предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок заместитель Главы администрации Великосельского сельского поселения  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий     контроль исполнения административного регламента осуществляется  вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 

Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются  вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года. В неплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного 
регламента могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
Трудовым кодексом Российской Федерации.  



За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые               (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся     административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.



4.4. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной                    деятельности при предоставлении муниципальной услуги осуществляется органами                  государственной власти Ярославской области в установленном законодательством о         градостроительной деятельности порядке.

 

4.5. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения                (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления                  муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих»



5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование   решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги. 



5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления   муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в территориальной администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.



 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  на имя Главы администрации Великосельского сельского поселения  (152250 Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д.30).



Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 



Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

ПРИЛОЖЕНИЕ N   1                           

  к административному регламенту

                                        предоставления муниципальной

                                          услуги «выдача разрешений

                                              на строительство»

Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство


  ДА                                                            НЕТ






ПРИЛОЖЕНИЕ N   2                           

  к административному регламенту

                                        предоставления муниципальной

                                          услуги «выдача разрешений

                                              на строительство»

Главе Великосельского  сельского поселения                                                                                        

_______________________________

                                                                                                         ( ФИО )            

От  гр.___________________________

                                                                                                                           ( ФИО з а я в и т е л я  )            

                                                                                            __________________________________

                                                                                             паспорт серия_________№__________

                                                                                             выдан ___________________________

                                                                                              _________________________________

                                                                                             Индекс, Адрес регистрации _________

                                                                                              _________________________________

                                                                                               дом  № ____________ кв. __________

                                                                                               телефон _________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас выдать разрешение на строительство  __________________________

расположенного на земельном участке по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, 

_____________________________________________________________________________


К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

1.__________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________



«_____» ______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я )

ПРИЛОЖЕНИЕ N  3                           

  к административному регламенту

                                        предоставления муниципальной

                                          услуги «выдача разрешений

                                              на строительство»

Главе Великосельского  сельского поселения                                                                                        

                             _______________________________                                                                                                                   ( ФИО )
От  гр.___________________________

                                                                                                                           ( ФИО з а я в и т е л я  )            

                                                                                            __________________________________

                                                                                             Индекс, Адрес регистрации _________

                                                                                              _________________________________

                                                                                               дом  № ____________ кв. __________

                                                                                               телефон _________________________

                                                              З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас выдать разрешение на  реконструкцию__________________________ _____________________________________________________________________________,                           

расположенного на земельном участке по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, ________________________________________________________________________


К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

1 _________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________



«_____» ______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я)

ПРИЛОЖЕНИЕ N   4                           

  к административному регламенту

                                        предоставления муниципальной

                                          услуги «выдача разрешений

                                              на строительство»

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698

ФОРМА
разрешения на строительство

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_____________________________________________

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  ​​​​
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)
(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции) 
расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

 Приложение № 3

                                                                                                     К постановлению Администрации 

                                                                                               Великосельского сельского поселения

                                                                             от 31.01.2012 г. № 9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по согласованию переустройства и (или) перепланировки в установленном порядке, а также полномочий по контролю соблюдения норм и правил производства и приемки завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке.


Административный регламент регулирует вопросы, связанные с согласованием переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых)  помещений, приемкой работ по переустройству и (или) перепланировке, рассмотрение которых возлагается на специалиста по архитектуре и градостроительству Администрации Великосельского сельского поселения (далее специалист). В случае необходимости,  по представлению специалиста, Глава Администрации Великосельского сельского поселения  вправе назначить заседание комиссии по градостроительной политике Администрации Великосельского сельского поселения  для принятия решения о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых(нежилых) помещений.


В целях административного регламента используются следующие понятия:


- Переустройство жилого помещения – установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;


- Перепланировка жилого помещения – изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.


Документ, подтверждающий принятие решения о согласовании, является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Документ, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, является основанием для внесения соответствующих изменений в технический паспорт жилого помещения.

1.2  Описание заявителей: 

 
Заявителем на предоставление муниципальной услуги является собственник жилого помещения либо его законный представитель. 

От имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- попечители граждан с ограниченной дееспособностью;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.


От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 


От имени наймодателя жилого помещения представителем может выступать наниматель, занимающий жилое помещение на основании договора социального найма. 


  1.3 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации  Великосельского сельского поселения: 152250 Ярославская область,  Гаврилов-Ямский район, с.Великое, ул. Советская, д. 30.

График работы администрации Великосельского сельского поселения: 

понедельник - пятница с 8-00 до 16-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 12-40.

суббота, воскресенье – выходной.


Прием по вопросам предоставления услуги ведется специалистом по архитектуре и               градостроительству администрации Великосельского сельского поселении  по адресу:   Гаврилов-Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30,  


 понедельник - пятница с 8-00 до 12-00.

суббота, воскресенье – выходной.

1.3.2. Справочные телефоны: 

         8(48534) 38-1-72 (приемная администрации); 

         8(48534) 38- 3-57 (специалист по архитектуре и градостроительству администрации).

1.3.3. Адрес электронной почты администрации Великосельского сельского поселения: velikoeselsovet@rambler.ru 

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Великосельского сельского поселения в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/),  на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся     специалистом по архитектуре и градостроительству.



 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если  специалист   администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону  специалист   должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления        муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

             2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании» 

             2.2. Муниципальную услугу оказывает специалист по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения .


 2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Решение о согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- Акт межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- Постановление Администрации Великосельского сельского поселения  об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

     
2.4. Предоставление муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании» осуществляется в соответствии с:


-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ; 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;


-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;


-Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. № 1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;


-Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;


- Постановлением Администрации Великосельского сельского поселения  № 8 от 11.04.2011 г. «Об утверждении «Положения о порядке согласования переустройства и перепланировки жилых помещений в Великосельском сельском поселении»;


2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании».


 Заявителем для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, в соответствии со статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, предоставляются в Администрацию Великосельского сельского поселения  следующие документы:


- заявление о переустройстве и (или) перепланировке (приложение №1);

2.5.1.  Заявитель должен представить самостоятельно:
2.5.1.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество (копию и оригинал):


а) договор купли-продажи;


б) договор дарения;



в) свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;


г) вступивший в законную силу судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на объект недвижимости (в случае проведения реконструкции, капитального ремонта);


д) решение органов местного самоуправления (о выделении земельного участка либо о предоставлении жилого помещения).

2.5.1.2. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения  (оригинал);

2.5.1.3. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (копия и оригинал); 

2.5.1.4. согласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) - оригинал;

2.5.1.5. Паспорт заявителя (копия и оригинал);

2.5.1.6. Оригинал и копия  доверенности (в случае оформления документов по доверенности).

2.5.2.  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

2.5.2.1. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество:


- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


-  договор аренды земельного участка (копия и оригинал);

2.5.2.2.  заключение отдела культуры по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

2.6. Виды работ, которые признаются согласованными и не требуют дополнительного

 рассмотрения отделом архитектуры и градостроительства Администрации Великосельского поселения:


- установка или снос стенных шкафов и кладовых в основных или вспомогательных помещениях;


- установка, перенос или разборка перегородки в жилой комнате с целью организации коридора в жилых квартирах домов, построенных в соответствии с типовыми проектами серий 1-447.с, 1-464.д;


- снятие умывальника в санузлах и ванных комнатах;


- перенос газовых плит вдоль стены первоначальной установки, замена газовых плит;


- перенос электрических розеток, установка дополнительных розеток;


- перенос дверных петель в дверном проеме, снятие дверного полотна, а также заделка дверного проема, соединяющего два смежных помещения, если при этом имеется другой выход в комнату, коридор или другие места общего пользования;


- возведение, снос или перенос перегородок, заделка или оборудование оконных и дверных проемов в холодных пристройках, примыкающих к жилым помещениям.

2.7. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.


2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию Великосельского сельского поселения  предоставления скомплектованного   заявителем пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.


Решения о согласовании или отказе в согласовании должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления документов, указанных в  п. 2.4. настоящего регламента.


Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании заявителю выдается документ, подтверждающий принятие такого решения. Указанный документ является основанием проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки допускается в случае:


-непредставления определенных п. 2.4.  настоящего регламента документов;


 -несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.

        

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п. 2.9. настоящего регламента.

       
      Мотивированное извещение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


Администрация Великосельского сельского поселения  отказывает в приеме и  рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя); не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания; несоответствия приложенных к заявлению документов документам указанным в заявлении до момента предоставления заявителем дополнительных сведений и документов, без которых запрос не может быть исполнен.


    
2.10. Последствия самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.10.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения, проведенные при отсутствии основания – решения о согласовании переустройства и(или)перепланировки жилого (нежилого) помещения, или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося в соответствии с п. 2.4. настоящего регламента.

2.10.2. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое (нежилое) помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

2.10.3. Собственник жилого (нежилого) помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое (нежилое) помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, которые установлены приемной комиссией Администрации Великосельского сельского поселения  с участием заинтересованных организаций 

2.10.4. На основании решения суда жилое (нежилое) помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.

2.10.5. Если соответствующее жилое (нежилое) помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный в п. 2.9.3  настоящего регламента срок в установленном приемной комиссией, порядке, суд по иску Администрации Великосельского сельского поселения, при условии непринятия решения, предусмотренного п. 2.9.4 настоящего регламента, принимает решение:

- в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого жилого (нежилого) помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого (нежилого) помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого (нежилого) помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

- в отношении нанимателя такого жилого  помещения по договору социального найма о расторжении данного договора с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.

2.10.6. Приемная комиссия Администрации Великосельского сельского поселения   для нового собственника жилого (нежилого) помещения, которое не было приведено в прежнее состояние в установленном п. 2.9.3 настоящего регламента порядке, или для собственника такого жилого (нежилого) помещения, являвшегося наймодателем по расторгнутому в установленном п. 2.9.5 настоящего регламента порядке договору, устанавливает новый срок для приведения такого жилого (нежилого) помещения в прежнее состояние. Если такое жилое (нежилое) помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный срок и в порядке, ранее установленном приемной комиссией такое жилое (нежилое) помещение подлежит продаже с публичных торгов в установленном п. 2.10.5 настоящего регламента порядке.

 2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

 
Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются, как правило, на нижних этажах здания администрации. У входа в здание устанавливается вывеска с наименованием администрации.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

           Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с            информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными  столами (стойками) и стульями.


Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются  стульями.


Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах  специалиста отдела архитектуры и градостроительства администрации Великосельского сельского поселения-. Места приема оборудуются стульями и должны  соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и  правилам.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


3.1.Последовательность административных действий (процедур).


Процесс предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании» включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;


- рассмотрение представленных документов;


- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;


- подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;


- выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения заявителю;


- осмотр  переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения;


- оформление результатов работы межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда;


- подготовка, согласование и принятие постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения; 


- выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения заявителю.


3.2.Прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, регистрация документов в книге учета входящих документов.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел архитектуры и градостроительства администрации Великосельского сельского поселения.
 Специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, проверяет 

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов согласно п. 2.5. настоящего регламента, представляемых на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом; 


При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям,  специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.


При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, специалист отдела, ответственный за прием документов, оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает его в установленном порядке и отправляет заявителю по почте.

При желании заявителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения путем представления дополнительных или исправленных документов, специалист отдела, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.


Специалист по организационным вопросам, ответственный за прием документов, вносит в журнал учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами делопроизводства.


Специалист  по организационным вопросам, ответственный за прием документов,  формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в установленном порядке   специалисту по архитектуре и градостроительству для рассмотрения представленных документов. 


3.3.Рассмотрение представленных документов


Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление всех документов, необходимых для согласования перепланировки жилого (нежилого) помещения  специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Рассмотрение документов должны быть начаты ответственным специалистом не позднее 1 дня с момента получения от заявителя последнего документа, необходимого для вынесения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

 
Ответственный специалист в течение 3 дней со дня получения комплекта документов проводит их проверку, в соответствии с пунктом 2.5. 


По результату рассмотрения комплекта документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о наличии или отсутствии оснований для оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.


Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги и подготовка  письма об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги и передача его на визирование Главе администрации Великосельского сельского поселения. К письму об отказе прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.


В письме указываются:

- наименование отдела, осуществляющего согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения; 

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.


При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов.


По итогам рассмотрения Глава администрации подписывает письмо об отказе либо возвращает документы на повторное рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

      Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться: 

- оформление письма с нарушением установленной формы;

- выводы, изложенные специалистом в проекте решения, противоречат действующему законодательству;

- иные основания в соответствии с компетенцией специалиста отдела.


В случае возврата документов, специалист отдела в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.


3.5.Подготовка и принятие решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого  (нежилого) помещения.

По результатам рассмотрения документов  специалист, ответственный за  предоставление муниципальной услуги принимает решение: 

- о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения; 

- о невозможности согласования и необходимости вынесения отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.


Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения,  специалист,  оформляет в виде решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого  (нежилого) помещения. В решении указывается дата начала и окончания переустройства и (или) перепланировки, а также время суток, в которое будет проводиться переустройство и (или) перепланировка.


При принятии решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения специалист оформляет письмо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 


Результатом административного действия по принятию решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения или об отказе в выдаче данного разрешения является один следующих документов:

-  решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения (приложения  № 2, 3 настоящего регламента);

- отказ заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.


3.6. Выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения заявителю.


Основанием для начала процедуры является подписание специалистом  решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения и поступление документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Выдача решения может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направления решения по почте.


Максимальный срок выдачи решения – не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.


 Специалист уведомляет заявителя по телефону о принятии решения.


При выдаче решения заявителю, специалист устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.


Специалист проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя  действовать от его имени при получении решения.


Специалист делает запись в журнале учета выданных документов.


Заявитель расписывается в получении решения в журнале учета выданных документов.


Специалист выдает документы заявителю. 


При направлении решения по почте, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение к отправке почтой и передает его в установленном порядке для отправки. 


Копия решения и иные документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела).

 
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  1 день.


3.7. Осмотр приемочной комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого  (нежилого) помещения.


Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Великосельского сельского поселения  с заявлением (приложение № 4 настоящего регламента) при наступлении даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения, дата и время проведения осмотра указаны в решении о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения о выдаче акта приемочной комиссии с приложением следующих документов:

Заявитель должен представить самостоятельно:

- новый технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения (копия);


- акты на проведенные скрытые работы (если таковые имели место быть) - оригиналы;


- акты, подтверждающие  выполнение технических условий, от организаций, эксплуатирующих  инженерные сети (если выполнение таких условий было необходимым для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения) - оригиналы;

Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):


- решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения.о выдаче акта приемочной комиссии с приложением следующих документов (копия).


По результатам осмотра  и на основании представленных документов приемочная комиссия принимает одно из следующих решений:

 
- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.


3.8. Оформление результатов работы приемочной комиссии.


Основанием для начала административной процедуры является принятие приемочной комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения проектной документации.

      Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого (нежилого) помещения в акте установленной формы.


Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами приемочной комиссии.


В случае если приемочной комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации,  специалист, ответственный за оформление результатов работы комиссии готовит на официальном бланке письменное сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения по установленной форме. 


В сообщении указываются:

- наименование отдела администрации Великосельского сельского  поселения; 

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя;

- слова «На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки, документы на которое Вами были представлены (далее указывается дата и входящий номер представленных на согласование документов), по следующим причинам:»

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

- слова «Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или)  перепланировки жилого  (нежилого) помещения может быть обжалован в судебном порядке».


3.9. Подготовка, согласование и издание постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещении.


Основанием для начала данного административного действия является подготовка  специалистом постановления администрации Великосельского сельского поселения   об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения. 

Акт о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения,  специалист, ответственный за рассмотрение документов, оформляет в виде проекта постановления  администрации Великосельского сельского поселения  об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения. 


Специалист рассматривает проект постановления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в течение одного рабочего дня, ставит визу и направляет его на визирование  начальнику юридического отдела. 


Начальник юридического отдела администрации рассматривает проект постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в течение трех рабочих дней, ставит визу начальника и направляет его на визирование  Главе Администрации.


 Подписанное Главой Великосельского сельского поселения постановление об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, регистрируется специалистом отдела по организационным вопросам  путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постановлений в день его подписания и копия постановления передается  специалисту отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Срок исполнения указанной административной процедуры – 14 рабочих дней.


3.10. Выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Основанием для выдачи постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является подписание Главой Великосельского сельского поселения данного постановления.


Выдача копии постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения осуществляется  специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и может осуществляться либо заявителю непосредственно, либо путем направления постановления по почте.


Максимальный срок выдачи постановления – не более 3 рабочих дней после подписания постановления.


 Специалист уведомляет заявителя по телефону о подписании постановления, при наличии в заявлении адреса электронной почты, специалист отправляет заявителю электронную версию постановления. 


При выдаче постановления заявителю, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.


 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при получении постановления.

            Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, делает запись в журнале учета выданных документов.


Заявитель расписывается в получении копии постановления в журнале учета выданных документов.

          Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает копию постановления заявителю. 


При направлении копии постановления по почте,  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит копию постановления к отправке почтой и передает его в порядке делопроизводства специалисту отдела по организационным вопросам  администрации. 


Копия постановления и иные документы передаются в установленном порядке для помещения в дело.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением                    положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,             устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы администрации Великосельского сельского поселения  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе  предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок  заместитель Главы администрации Великосельского сельского поселения  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 


Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.


4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий     контроль исполнения административного регламента осуществляется вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 


Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются  вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года. В неплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 


4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.  


За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся     административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.


4.4. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги осуществляется органами государственной власти Ярославской области в установленном законодательством о градостроительной деятельности порядке.


4.5. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.


5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование   решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги. 


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления   муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в территориальной администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.


 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  на имя Главы администрации Великосельского сельского поселения  (152250 Ярославская    область, Гаврилов-Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30).


Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом   от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 1

                             к административному регламенту  

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием документов, необходимых

 для согласования перепланировки

 и (или) переустройства жилого

 (нежилого)  помещения, а также 

выдача соответствующих

 решений о согласовании или

	                                                                                                          об отказе в согласовании»


В

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на   на __________ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на ___________ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  __________листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на ______________листах (при необходимости);

6) иные документы:  

 (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


ПРИЛОЖЕНИЕ N 2

                                                                     к административному регламенту  

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием документов, необходимых

 для согласования перепланировки

 и (или) переустройства жилого

 (нежилого)  помещения, а также 

выдача соответствующих

 решений о согласовании или

	                              об отказе в согласовании»

	
	

	

	
	


                                                                РЕШЕНИЕ  №_______

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения 

В связи с  обращением ​​ ___________________________________________________.



          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести    переустройство и (или) перепланировку




   (ненужное зачеркнуть)

жилых помещений по адресу: ___________________________________________________ 

_______________занимаемых (принадлежащих)____________________________________ 




(ненужное зачеркнуть)

на основании:        ___________________________________________________________.


     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое




и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Дать согласие на ____________________________________________________________ 
      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом

(проектной документацией).

2.Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ

с «_____»  _________ 20___г.  по «_____»  _________ 20___г.

режим производства ремонтно-строительных работ

с  _____ по _____  часов в   ___________ дни.

__________________________________________________________________

3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

Градостроительного кодекса РФ;_______________________________________________
(указать реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или

Жилищного кодекса РФ._____________________________________________________

органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-

_____________________________________________________________________________________________


строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

· Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в 

соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование,

изменяет указанные сроки в заявлении срок и режим производства ремонтно-

строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

Заместителя Главы  Администрации Великосельского сельского поселения___________

( наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,                        

осуществляющего согласование)

                                                   ________________________________________________








( подпись должностного лица органа,








 осуществляющего согласование )

М.П.

«   __   » _______20___ г. 

Получил:   «____» _________ 20___г.   ________________

  

                                                                                                        (заполняется







            (подпись заявителя

   в случае 







            или уполномоченного

   получения







            лица заявителей)


   копии












   решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» _____________ 20___г.

(заполняется в случае направления

копии решения по почте

______________________________________

 ( подпись должностного лица, направившего

        решение в адрес заявителей)


             

ПРИЛОЖЕНИЕ N 3

                                        к административному регламенту  

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием документов, необходимых

 для согласования перепланировки

 и (или) переустройства жилого

 (нежилого)  помещения, а также 

выдача соответствующих

 решений о согласовании или

	                                                                                                          об отказе в согласовании»

	

	
	

	

	
	


                                                                РЕШЕНИЕ №_______
о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения 

В связи с  обращением ​​ ___________________________________________________.



        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести      переустройство и (или) перепланировку




               (ненужное зачеркнуть)

нежилых помещений по адресу: _________________________________________________   

_________________занимаемых (принадлежащих)__________________________________

                                    (ненужное зачеркнуть)
на основании:        ___________________________________________________________.


     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое




и (или) перепланируемое нежилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято     решение:

1.Дать согласие на    ________________________________________________________ 
      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

нежилых помещений в соответствии с представленным проектом

(проектной документацией).

2.Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ

с «_____»  _________ 20___г. по «_____»  _________ 20___г.

режим производства ремонтно-строительных работ

с  _____ по _____  часов в   ___________ дни.

__________________________________________________________________
3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

Градостроительного кодекса РФ;_______________________________________________
(указать реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или

Жилищного кодекса РФ._____________________________________________________

органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-

_____________________________________________________________________________________________


строительных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилых помещений)

· Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в 

соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование,

изменяет указанные сроки в заявлении срок и режим производства ремонтно-

строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

Заместителя администрации Великосельского сельского поселения___________

( наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

                                                   ________________________________________________








( подпись должностного лица органа,








 осуществляющего согласование )

М.П.

«   __   » _______20___ г. 

Получил:   «____» _________ 20___г.   ________________

           (заполняется







            (подпись заявителя

   в случае 







            или уполномоченного

   получения







            лица заявителей)


   копии












   решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» _____________ 20___г.

(заполняется в случае направления

копии решения по почте

______________________________________________       ( подпись должностного лица, направившего

        решение в адрес заявителей)


Приложение 4 

к административному регламенту  

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием документов, необходимых

 для согласования перепланировки

 и (или) переустройства жилого

 (нежилого)  помещения, а также 

выдача соответствующих

 решений о согласовании или

	                                                                                                          об отказе в согласовании»


А К Т  № 
приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения,

законченной реконструкцией, 

(перепланировка, переустройство)

 «       »                            20         г.

КОМИССИЯ в составе:

Председатель комиссии – _______________________________________________________ 

Члены комиссии ( представители):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________ 
произвела осмотр законченной реконструкцией жилого (нежилого) по адресу:  _______________________________  и установила  в натуре и по документам следующее:

1.Проект реконструкции согласован с Администрацией Великосельского сельского поселения  – Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения  №          от______________________                                   

Вид переустройства – __________________________________________________________






(указать выполненные работы по переустройству, перепланировке)                            

2.Основные технико-экономические показатели объекта (жилого/нежилого помещения):

было -                                                                                                                                              _

стало_-                                                                                                            _________________

_____________________________________________________________________________

Инвентаризационная оценочная стоимость _                                              ________________
4.Инженерное оборудование:

Отопление –  _________________________________________________________________,
Канализация – ________________________________________________________________,
Водоснабжение – _____________________________________________________________,
Газоснабжение  – _____________________________________________________________.

ПРЕДЛОЖЕНИЕ КОМИССИИ:

Предъявленную к сдаче законченную реконструкцией жилого (нежилого) помещения  № _        по адресу:                                                                                   – принять в эксплуатацию.
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИССИИ  __                                        __________________________

Члены комиссии: __                       _______________________________________________



        
_                    _________________________________________________ 
Застройщик               _                          ______________________________________________
(представитель) 

ПРИЛОЖЕНИЕ N 5

                                                                                к административному регламенту  

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием документов, необходимых

 для согласования перепланировки

 и (или) переустройства жилого

 (нежилого)  помещения, а также 

выдача соответствующих

 решений о согласовании или

	                                                                                                          об отказе в согласовании»


Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги «Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании»



 


  ДА                                                            НЕТ







	
	



Приложение № 4

                                                                                            К Постановлению Администрации 

                                                                                            Великосельского сельского поселения

                                                                                            от 31.01.2012г. № 9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

                                предоставления муниципальной услуги

«присвоение почтового адреса объекту капитального строительства

(в т.ч. незавершенного строительства)»

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  
- Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ.

  
- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 год № 131-ФЗ. 

  
- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ. 

 
- Постановлением  Администрации  Великосельского  поселения  от 26.01.2012 № 8 «Об утверждении Положения  о порядке присвоения почтовых адресов объектам недвижимости, расположенным на территории Великосельского сельского поселения».


1.3. Муниципальную услугу «присвоение почтового адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства)» (по выдаче постановления о присвоении адреса вновь построенному объекту, подтверждении имеющегося почтового адреса, получении нового взамен ранее выданного почтового адреса) оказывает специалист по архитектуре и градостроительству администрации Великосельского сельского поселения.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления Администрации Великосельского сельского поселения  о присвоении адреса вновь построенному объекту, подтверждении имеющегося почтового адреса, получении нового взамен ранее выданного почтового адреса  или отказ в выдаче с указанием причин.

1.5. Получателями муниципальной услуги (далее – заявитель), имеющими намерение получить постановление о присвоении адреса вновь построенному объекту, подтвердить имеющийся почтовый адрес, получить новый взамен ранее выданного почтового адреса,  выступают: индивидуальные предприниматели; физические лица; юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

Заявления от несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет не рассматриваются, кроме случаев, оговоренных в законодательстве.

         1.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        Для присвоения адреса вновь построенным объектам к заявлению должны быть приложены следующие документы:

  - правоустанавливающие документы на земельный участок. 

  - технический паспорт объекта недвижимости.

  - разрешение на строительство и разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

         Для подтверждения измененного адреса объекта к заявлению должны быть предоставлены следующие документы:

  - правоустанавливающие документы на земельный участок. 

  - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости. 

  -   технический паспорт объекта недвижимости.

  - документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (договор застройки, справка ГУП ТИ УН по ЯО, выписка из архива).

        При изменении адреса в связи с переименованием улиц согласно реестру улиц адресного плана к заявлению должны быть приложены следующие документы:

  
- правоустанавливающие документы на земельный участок.

 
- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости. 

  
- технический паспорт  объекта недвижимости. 

1.7. Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуг

  
2.1.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации  Великосельского сельского поселения: 152250, Ярославская область,  Гаврилов - Ямский район,  с. Великое, ул. Советская, д. 30.

     График работы администрации Великосельского сельского поселения: понедельник-пятница с 8-00 до 16-00,  перерыв на обед с 12-00 до 13-00.


Прием по вопросам предоставления услуги ведется специалистом по архитектуре и               градостроительству администрации Великосельского сельского поселении (далее – специалист) по адресу: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, с. Великое, ул. Советская, 30. График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 12-00.

     
2.1.2. Справочные телефоны: 8(48534) 38-1-72 (приемная администрации);                  8(48534) 38-3-57 (специалиста).


2.1.3. Адрес электронной почты администрации Великосельского сельского поселения : velikoeselsovet@rambler.ru 

2.1.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся   специалистом.



Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо       посредством телефонной связи.


При консультировании  специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если  специалист  не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в          пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.


Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. 

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При                консультировании по телефону начальник или ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления            муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
 

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения     обращений граждан. 


2.1.5. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной           услуги размещаются на информационных стендах  здания администрации со следующей информацией: 


-текст административного регламента;

     
-блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 настоящего регламента);

     
-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


-образец заявления (приложение № 1 настоящего регламента).


2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

          
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 рабочих дней.   Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения постановления о присвоении (уточнении) адреса (при наличии всех необходимых документов), получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

 Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов,  не должна превышать 20 минут.


2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  - наличия постановления Администрации Великосельского сельского поселения  об изменении или переименовании улиц;

  -  временным строениям (торгово-остановочный комплекс и д.р.)

  - линейным объектам (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты,     инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.)  

  - обращения неправомочного лица;

  - отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 1.6.       настоящего Административного регламента; 

  - несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 

   2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги


У входа в здание устанавливается вывеска с наименованием администрации.


Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с                 информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными       столами (стойками) и стульями.


Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются  стульями.


Прием заявителей осуществляется в служебном  кабинете   специалиста. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и  правилам.

3. Административные процедуры


3.1. Последовательность административных действий процедур (процедур).


Муниципальная услуга по выдаче постановления о присвоении адреса вновь построенному объекту, подтверждение имеющего почтового адреса, получение нового взамен ранее выданного почтового адреса включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация заявления с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- подготовка и выдача постановления о присвоении (уточнении) адреса или мотивированный отказ в подготовке.

3.1.1. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя       в администрацию Великосельского сельского поселения  с заявлением в соответствии с пунктом 1.6  регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

Заявление и документы, необходимые для получения постановления о присвоении адреса вновь построенному объекту, подтверждение имеющегося почтового адреса, получение нового взамен ранее выданного почтового адреса представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 

  Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 

Специалист выявляет отсутствие оснований, удостоверяясь что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 1.6. настоящего регламента;

-  тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-  документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении,  специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.  

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист отдела по организационным вопросам и социал в Специалист организационного отдела в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале заявления и       назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата      предоставления муниципальной услуги (через 30 дней со дня регистрации заявления).


Специалист отдела по организационным вопросам  в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на подпись Главе Великосельского сельского поселения, Глава Великосельского сельского поселения направляет заявление на рассмотрение специалисту   через специалиста отдела по организационным вопросам.  


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 


3.1.2. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.


Основанием для начала административной процедуры является передача               специалистом отдела по организационным вопросам  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту.


Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист. 


3.1.3. Оформленное постановление и прилагаемые к нему документы подписываются  Главой Администрации Великосельского сельского поселения.


В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям,  специалист готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Оформление постановления или отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее установленного тридцатидневного срока рассмотрения заявления.


Специалист помещает представленные заявителем документы в дело.


Специалист выдает постановление заявителю.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется Заместителем Администрации Великосельского сельского поселения.


4.2. Осуществление текущего контроля определятся Положением об отделе архитектуры и градостроительства, должностными инструкциями работников.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

4.3.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается   Главой Администрации Великосельского сельского поселения. 


4.4. Проверки вышестоящими органами осуществляются по их утвержденным планам.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. В случае  несогласия гражданина с действиями  работника, осуществляющего функцию по предоставлению муниципальной услуги, он вправе обжаловать их  Главе Администрации Великосельского сельского поселения.

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений работников и должностных лиц органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы, в досудебном и судебном порядке.

5.3.  Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.4.  Письменное обращение получателя муниципальной услуги рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, жалобы (претензии).

  В исключительных случаях должностное лицо, уполномоченное  рассматривать жалобы и обращения, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более  чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения получателя муниципальной услуги, направившего обращение.

5.5. Обращение, жалоба (претензия) получателя  муниципальной услуги в письменной форме должны содержать следующую информацию:

  - фамилия, имя, отчество заявителя или полное наименование организации;

  - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

  - предмет жалобы;

  - личная подпись заявителя и дата.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

  - наименование органа, учреждения, структурного подразделения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

  - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

  - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, получатель муниципальной услуги в 7-дневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи.) о том, что рассмотрение обращения, жалобы (претензии) и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Должностные лица  проводят личный прием получателей муниципальной услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо, ответственное за предоставление  муниципальной услуги, принимает решение  об удовлетворении  требований  получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия),  либо решение об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

5.10. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.11. Жалоба (претензия) в виде письменного обращения не рассматривается в следующих случаях:

  - отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии);

  - отсутствуют сведения о лице, обратившемся с жалобой (претензией);

  - отсутствует подпись лица, обратившегося с жалобой (претензией);

  - неоднократного обращения по одному и тому же вопросу, на который раньше давались мотивированные ответы.


5.12. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения работников и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1

                                        к административному регламенту

 предоставления  муниципальной услуги 

«присвоение почтового адреса объекту

 капитального строительства

(в т.ч. незавершенного строительства)»

Главе Великосельского сельского поселения 

                                                                                    От гр. ______________________________

                                                                                                         ( ФИО з а я в и т е л я  )            

                                                                                     ___________________________________ 

                                                                                     паспорт   серия______№______________

                                                                                     выдан _____________________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     Адрес прописки _____________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     дом № __________ кв. _______________

                                                                                     телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас присвоить (уточнить) адрес объекту_____________________________                                     расположенного на земельном участке по адресу: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

1. _______________________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________________ 



«_____»______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я )

Приложение 2

                                        к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «присвоение почтового адреса объекту

 капитального строительства 

(в т.ч. незавершенного строительства)
Блок-схема последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги «присвоение почтового адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства)».





                                                                               ↓

                                                           


                   Приложение № 5

                                                                                            К Постановлению Администрации 

                                                                                            Великосельского сельского поселения

                                                                                            от 31.01.2012г. № 9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

«Признание  в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда (пригодными) непригодными для проживания»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание  в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда (пригодными) непригодными для проживания» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц  и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) администрации Великосельского сельского поселения   и его должностных лиц.

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года   № 188-ФЗ;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года  № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

          1.3.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация  Великосельского сельского поселения:

           – создание для этого межведомственной  комиссии и  делегирование ей полномочий по принятию соответствующих решений. На основании заключения межведомственной комиссии подготовка специалистом администрации поселения постановления о дальнейшем использовании помещения,  или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.  

1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

           1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача заявителю по одному экземпляру постановления  администрации Великосельского сельского поселения    о принятом решении и заключения комиссии.

 
1.4.2. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, техногенных аварий и природных явлений, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо предоставляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния  направить постановление администрации Великосельского сельского поселения     и заключение межведомственной комиссии не позднее рабочего дня, следующего за днем его оформления, собственнику жилья и заявителю.

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

В соответствии с настоящим Административным регламентом правом на получение муниципальной услуги обладают:

1) в заявительном порядке – юридические и физические лица- собственники (наниматели) помещений, их представители, уполномоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги; 

2) в порядке представления заключения – органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

    2.1.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации  Великосельского сельского поселения:     152250      Ярославская область,     Гаврилов-Ямский   район,    с.Великое,  ул. Советская, д. 30.

График работы администрации Великосельского сельского поселения: 

понедельник - пятница с 8-00 до 16-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 12-40.

суббота, воскресенье – выходной.


Прием по вопросам предоставления услуги ведется специалистом по архитектуре и   градостроительству администрации Великосельского сельского поселении (далее – специалист)   по  адресу:    Ярославская область,    Гаврилов-Ямский район,  с. Великое, ул. Советская, д. 30,  


 понедельник - пятница с 8-00 до 12-00.   

    2.1.2. Справочные телефоны: 

         8(48534)38-1-72 (приемная администрации); 

         8(48534) 38-3-57 (специалист).

    2.1.3. Адрес электронной почты администрации Великосельского сельского поселения: velikoeselsovet@rambler.ru 

  2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Великосельского сельского поселения в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/),  на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

     2.1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся     специалистом.



 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании специалист  дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если  специалист  не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в       пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При                консультировании по телефону  специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления        муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.

    2.2.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

    2.2.2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

    2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

     2.2.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения администрации.

      2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

    2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются  специалистом. 

    2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.

2.3.4. Время ожидания в очереди на приём к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут. 

2.4. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги.

    2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в орган (по дате регистрации).

2.5. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги.

    2.5.1. Необходимый перечень документов, представляемых заявителем в комиссию вместе с заявлением на предоставление муниципальной услуги:

1) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

2) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.


2.6. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

    2.6.1. Основаниями, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется, являются следующие обращения:

- по вопросам, рассмотрение которых не входит в компетенцию органа, исполняющего муниципальную услугу;

- без подписи и указания фамилии, имени, отчества физического лица и (или) его почтового адреса для ответа, без указания полного наименования организации, идентификационного номера налогоплательщика, её почтового адреса, подписи и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации,  представившего и (или) подписавшего обращение, и (или) без печати организации в случае, если обращение представлено на бумажном носителе не на бланке организации, а также в случае непредставления уполномоченным представителем организации документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на представление соответствующего письменного обращения;

- не поддающиеся прочтению;

- без приложения всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте.

2.7. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги.

     2.7.1. На входе в здания органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, в обязательном порядке размещается табличка с наименованием учреждения.

    2.7.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

    2.7.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

    2.7.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

    2.7.5. Приём заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляются в отапливаемых помещениях, оборудованных системой кондиционирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

    2.7.6. В помещениях приёма заявителей размещается информация, указанная в  пункте 2.1 настоящего Административного регламента.

    2.7.7. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями (креслами) и столами с письменными принадлежностями и бланками документов.

    2.7.8. В местах ожидания предусматривается оборудование мест общего пользования (туалетов).

III Административные процедуры


3.1. Последовательность административных действий (процедур).

    3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

2) работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

3) составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

4) составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;

5) принятие администрацией Великосельского сельского поселения  Постановления по итогам работы комиссии;

6) передача по одному экземпляру Постановления и заключения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).


3.2. Прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов.

    3.2.1.  Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет секретарю комиссии  заявление на имя председателя комиссии, оформленное по форме, указанной в Приложении №2 к настоящему административному регламенту и документы, указанные в п.2.3 Регламента. 

    3.2.2. В случае направления заявления по почте, к заявлению прикладываются нотариально заверенные копии всех указанных документов.

    3.2.3. Секретарь комиссии регистрирует заявление в журнале регистрации и проверяет приложенные к заявлению документы на соответствие их установленному перечню. 

    3.2.4. В случае несоответствия документов п.2.3 настоящего регламента, секретарь комиссии направляет заявителю извещение, подписанное председателем комиссии, об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием соответствующих обоснований в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления. 

    3.2.5. В случае если в комиссию представлено заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, выступившего заявителем, то после регистрации заявления и заключения такого органа, секретарем комиссии направляется письмо собственнику помещения с предложением о представлении указанных в п.2.3 документов.

    3.2.6.  Заявление с приложенными к нему документами, оформленными в установленном настоящим регламентом порядке, передаются секретарем комиссии председателю комиссии не позднее следующего рабочего дня после его регистрации.

    3.2.7.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут. 

    3.2.8.  Срок рассмотрения заявления комиссией не должен превышать 30 рабочих дней со дня его регистрации.

3.3. Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

    3.3.1. Председатель комиссии назначает проведение заседания комиссии для рассмотрения поступившего заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления. Секретарь комиссии направляет членам комиссии повестку дня заседания комиссии с указанием даты, времени и места его проведения.

    3.3.2. Комиссия в назначенный день рассматривает заявление собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя), приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу.

    3.3.3. Требования Положения, которым должно отвечать жилое помещение:

- жилые помещения должны располагаться преимущественно в домах, расположенных в жилой зоне в соответствии с функциональным зонированием территории;

- несущие и ограждающие конструкции жилого помещения, в том числе входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны находиться в работоспособном состоянии, при котором возникшие в ходе эксплуатации нарушения в части деформативности (а в железобетонных конструкциях - в части трещиностойкости) не приводят к нарушению работоспособности и несущей способности конструкций, надежности жилого дома и обеспечивают безопасное пребывание граждан и сохранность инженерного оборудования;

            - основания и несущие конструкции жилого дома, а также основания и несущие конструкции, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, не должны иметь разрушения и повреждения, приводящие к их деформации или образованию трещин, снижающие  их несущую способность и ухудшающие эксплуатационные свойства конструкций или жилого дома в целом.

- жилое помещение, равно как и общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, должно быть обустроено и оборудовано таким образом, чтобы предупредить риск получения травм жильцами при передвижении внутри и около жилого помещения, при  входе в жилое помещение и жилой дом и выходе из них, а также при пользовании инженерным оборудованием и обеспечить возможность перемещения предметов инженерного оборудования соответствующих помещений квартир и вспомогательных помещений дома, входящих в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. При этом уклон и ширина лестничных маршей и пандусов, высота ступеней, ширина проступей, ширина лестничных площадок, высота проходов по лестницам, подвалу, эксплуатируемому чердаку, размеры дверных проемов должны обеспечивать удобство и безопасность передвижения и размещения;

- жилое помещение должно быть обеспечено инженерными системами (электроосвещение, хозяйственно-питьевое  водоснабжение,  отопление и вентиляция, а в газифицированных районах также и газоснабжение). В поселениях без централизованных инженерных сетей в одно- и двухэтажных зданиях допускается отсутствие водопровода и канализированных уборных;

- инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение, лифты и др.), оборудование и механизмы, находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологической безопасности. Устройство вентиляционной системы жилых помещений должно исключать поступление воздуха из одной квартиры в другую. Не допускается объединение вентиляционных каналов кухонь и санитарных узлов (вспомогательных помещений) с жилыми комнатами. Кратность воздухообмена во всех вентилируемых жилых помещениях должна соответствовать нормам, установленным в действующих нормативных правовых актах;

- инженерные системы (вентиляция, отопление, водоснабжение, водоотведение,  и др.), находящиеся в жилых помещениях, а также входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть размещены и смонтированы в соответствии с требованиями безопасности, установленными в действующих нормативных правовых актах, и инструкциями заводов - изготовителей оборудования, а также с гигиеническими нормативами, в том числе в отношении допустимого уровня шума и вибрации, которые создаются этими инженерными системами;

- наружные ограждающие конструкции жилого помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны иметь теплоизоляцию, обеспечивающую в холодный период года относительную влажность в межквартирном коридоре и жилых комнатах не более 60 процентов, температуру отапливаемых помещений не менее +18 градусов по Цельсию, а также изоляцию от проникновения наружного холодного воздуха, пароизоляцию от диффузии водяного пара из помещения, обеспечивающие отсутствие конденсации влаги на внутренних поверхностях несветопрозрачных ограждающих конструкций и препятствующие накоплению излишней влаги в конструкциях жилого дома;

- жилые помещения, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны быть защищены от проникновения дождевой, талой и грунтовой воды и возможных бытовых утечек воды из инженерных систем при помощи конструктивных средств и технических устройств;

- доступ к жилому помещению, расположенному в многоквартирном доме выше пятого этажа, за исключением мансардного этажа, должен осуществляться при помощи лифта;

- допустимая высота эксплуатируемого жилого дома и площадь этажа в пределах пожарного отсека, входящего в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, должны соответствовать классу конструктивной пожарной опасности здания и степени его огнестойкости, установленным в действующих нормативных правовых актах, и обеспечивать пожарную безопасность жилого помещения и жилого дома в целом;

- в реконструируемом жилом помещении при изменении местоположения санитарно-технических узлов должны быть осуществлены мероприятия по гидро-, шумо- и виброизоляции, обеспечению их системами вентиляции, а также при необходимости должны быть усилены перекрытия, на которых установлено оборудование санитарно-технических узлов;

- объемно-планировочное решение жилых помещений и их расположение в многоквартирном доме, минимальная площадь комнат и помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилых помещениях (кроме прихожей и коридора), должны обеспечивать возможность размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования с учетом требований эргономики.

- в жилом помещении требуемая инсоляция должна обеспечиваться для одно-, двух- и трехкомнатных квартир - не менее чем в одной комнате, для четырех-, пяти- и шестикомнатных квартир - не менее чем в 2 комнатах. Длительность инсоляции в осенне-зимний период года в жилом помещении для центральной, северной и южной зон должна отвечать соответствующим санитарным нормам. Коэффициент естественной освещенности в комнатах и кухнях должен быть не менее 0,5 процента в середине жилого помещения;

- высота (от пола до потолка) комнат и кухни (кухни-столовой) в климатических районах IА, IБ, IГ, IД и IVа должна быть не менее 2,7 метров, а в других климатических районах - не менее 2,5 м. Высота внутриквартирных коридоров, холлов, передних, антресолей должна составлять не менее 2,1 метра;

- отметка пола жилого помещения, расположенного на первом этаже, должна быть выше планировочной отметки земли. Размещение жилого помещения в подвальном и цокольном этажах не допускается;

- размещение над комнатами уборной, ванной (душевой) и кухни не допускается. Размещение уборной, ванной (душевой) в верхнем уровне над кухней допускается в квартирах, расположенных в 2 уровнях;

- комнаты и кухни в жилом помещении должны иметь непосредственное естественное освещение.

Естественного освещения могут не иметь другие помещения вспомогательного использования, предназначенные для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, а также помещения, входящие в состав общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (коридоры, вестибюли, холлы и др.). Отношение площади световых проемов к площади пола комнат и кухни следует принимать с учетом светотехнических характеристик окон и затенения противостоящими зданиями, но не более 1 : 5,5 и не менее 1 : 8, а для верхних этажей со световыми проемами в плоскости наклонных ограждающих конструкций - не менее 1 : 10;

- в жилом помещении допустимые уровни звукового давления в октавных полосах частот, эквивалентные и максимальные уровни звука и проникающего шума должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах, и не превышать максимально допустимого уровня звука в комнатах и квартирах в дневное время суток 55 дБ, в ночное - 45 дБ. При этом допустимые уровни шума, создаваемого в жилых помещениях системами вентиляции и другим инженерным и технологическим оборудованием, должны быть ниже на 5 дБА указанных уровней в дневное и ночное время суток.

Межквартирные стены и перегородки должны иметь индекс изоляции воздушного шума не ниже 50 дБ;

- в жилом помещении допустимые уровни вибрации от внутренних и внешних источников в дневное и ночное время суток должны соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах;

- в жилом помещении допустимый уровень инфразвука должен соответствовать значениям, установленным в действующих нормативных правовых актах;

- в жилом помещении интенсивность электромагнитного излучения радиочастотного диапазона от стационарных передающих радиотехнических объектов (30 кГц - 300 ГГц) не должна превышать допустимых значений, установленных в действующих нормативных правовых актах;

- в жилом помещении на расстоянии 0,2 м от стен и окон и на высоте 0,5 - 1,8 м от пола напряженность электрического поля промышленной частоты 50 Гц и индукция магнитного поля промышленной частоты 50 Гц не должны превышать соответственно 0,5 кВ/м и 10 мкТл;

- внутри жилого помещения мощность эквивалентной дозы облучения не должна превышать мощность дозы, допустимой для открытой местности, более чем на 0,3 мкЗв/ч, а среднегодовая эквивалентная равновесная объемная активность радона в воздухе эксплуатируемых помещений не должна превышать 200 Бк/куб. метров;

- концентрация вредных веществ в воздухе жилого помещения не должна превышать предельно допустимых концентраций для атмосферного воздуха населенных мест, установленных в действующих нормативных правовых актах. При этом оценка соответствия жилого помещения требованиям, которым оно должно отвечать, проводится по величине предельно допустимых концентраций наиболее гигиенически значимых веществ, загрязняющих воздушную среду помещений, таких, как оксид азота, аммиак, ацетальдегид, бензол, бутилацетат, дистиламин, 1,2-дихлорэтан, ксилол, ртуть, свинец и его неорганические соединения, сероводород, стирол, толуол, оксид углерода, фенол, формальдегид, диметилфталат, этилацетат и этилбензол.

    3.3.4.  При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным в Положении требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

    3.3.5. В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.

    3.3.6. Комиссия в течение 30 дней со дня регистрации заявления принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 3.4. настоящего административного регламента, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

3.4. Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

    3.4.1. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции или сносу.

    3.4.2. Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

    3.4.3. Заключение комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляется в 3-х экземплярах по форме согласно приложению №3. 

3.5.Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования).

    3.5.1. В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. 

    3.5.2. В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования, председателем комиссии назначается день выезда на место в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия решения. 

    3.5.3. Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

3.5.4. Участники обследования и собственники помещения оповещаются секретарем комиссии о дне выезда.

    3.5.5. Результаты обследования в течение 3-х рабочих дней оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению №4. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Выводы и рекомендации, указанные в акте, составляют основу заключения комиссии.

3.6.  Принятие органом местного самоуправления решения о дальнейшем использовании помещения. Уведомление заявителей о принятом решении.

    3.6.1. На основании заключения комиссия, не позднее, чем в пятидневный срок со дня составления комиссией заключения, вносит на рассмотрение главы Великосельского сельского поселения проект постановления о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения собственников (нанимателей) помещений в случаях признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

    3.6.2. В течение трех рабочих дней главой поселения принимается решение, оформляемое в виде постановления по одному из следующих вопросов:

- о дальнейшем использовании помещения;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, и сроках отселения собственников (нанимателей) помещений в таком многоквартирном доме;

- о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

    3.6.3. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания, вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, решение направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

    3.6.4. Комиссия в пятидневный срок направляет по одному экземпляру распоряжения и заключения комиссии заявителю.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги


4.1. Решение главы Великосельского сельского поселения может быть обжаловано заинтересованными лицами в судебном порядке.

 
4.2. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

   
 4.3. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).  

   
 4.4. Специалист проводит личный прием потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги.

4.4.1. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

4.4.2. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

4.4.3.Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

4.4.4. Дополнительно указываются:

-  причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- требования о признании не законным действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

    
4.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.         

    
4.6. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги.

    
4.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной  услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

     
4.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

      
4.9. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:


 - отсутствия сведений об обжалуемом решений, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

 
- отсутствие подписи потребителя результатов предоставления  муниципальной  услуги;


 - если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

    
4.10. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

    
4.11. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

    
 4.12. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

     
 4.13. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:


- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;


- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;


- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

       
4.14. Потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

	
	


	
	
Приложение №1
к  Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания»



	
	Главе Великосельского
 сельского поселения

                         (Ф.И.О.)

от  __________________________________________

                    (Ф.И.О. для физ. Лиц, полное наименование для юр.лиц),

Проживающего_______________________________

(индекс, адрес регистрации  заявителя)

тел:___________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу осуществить мероприятия по оценке соответствия помещения, расположенного  по адресу: _________________________________________________, требованиям Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года №47».

Приложение:  1.________________________________;

                        2._________________________________;

                        и так далее

_________________                                                       _______________________

          (дата)                                                                             (роспись заявителя)

	
	Приложение № 2
к  Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания»




ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная_______________________________

                                                                               (кем назначена, наименование федерального  органа


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

_____________________________________________________________________________

местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя________________________________________________________

занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии:

____________________________________________________________________________

                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________

                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

_____________________________________________________________________________

                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов_____________________________________________

                                                               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника посещения или уполномоченного им лица______________

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов________________________________________

                                                                                               (приводится перечень документов) 

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, приняла заключение об оценке соответствия

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о

_____________________________________________________________________________ (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной  комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	Приложение № 3
к  Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги  «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодными (непригодными) для проживания»




АКТ
обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная 

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  ________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  ____________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  ____________________________________________

                                                                     (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)


.

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  


.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения


Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	


   Приложение 4
к  Административному регламенту по 

предоставлению  муниципальной услуги 

 «Признание в установленном порядке жилых 

помещений муниципального жилищного

 фонда пригодными (непригодными) 

для проживания»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по исполнению муниципальной функции 

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального

жилого фонда непригодным для проживания»
	Уведомление

заявителя
	
	Заявитель обращается с заявлением о 

предоставлении услуги
	
	Уведомление

заявителя



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Проверка полноты и достоверности

представленных документов


                                                            SHAPE  \* MERGEFORMAT 


       

	Отказ или приостановление

предоставления услуги
	
	Прием документов, определение 

даты работы Комиссии



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


              

	Работа Комиссии
	
	Дополнительная 

экспертиза



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Составление акта


        
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Заключение Комиссии



	Направление документов заявителю


	
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Окончание процедуры

предоставления услуги


Приложение № 6

                                                                                    к Постановлению Администрации

                                                                                    Великосельского сельского поселения

                                                                                     от 31.01.2012 г. № 9

Административный регламент    по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на проведение земляных работ»   администрацией Великосельского сельского поселения
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по осуществлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при выдаче разрешений на проведение земляных работ.

 1.2. Муниципальная услуга осуществляется администрацией Великосельского сельского поселения  (далее - уполномоченная организация)  по месту проведения земляных работ на территории Великосельского сельского поселения.
1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
1.4. Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, планирующие производить работы по строительству, ремонту и реконструкции подземных коммуникаций на территории  Великосельского сельского поселения  или иные работы, связанные с доступом к ним;

1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является одно из следующих действий:
а) выдача разрешения на проведение земляных работ (далее также — ордер) и заключение договора на восстановление и благоустройства;

б) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.
2. Порядок исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Место нахождения и почтовый адрес администрации  Великосельского сельского поселения: 152250 Ярославская область,  Гаврилов-Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30.

График работы администрации Великосельского сельского поселения: 

понедельник - пятница с 8-00 до 16-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 12-40.

суббота, воскресенье – выходной.


Прием по вопросам предоставления услуги ведется Заместителем Главы  администрации Великосельского сельского поселения (далее – Зам. Главы администрации)  по адресу:   Гаврилов-Ямский район, с.Великое, ул. Советская, д. 30.  График работы: понедельник - пятница с 8-00 до 16-00, 

перерыв на обед с 12-00 до 12-40, суббота, воскресенье – выходной.

2.1.2. Справочные телефоны: 

        8(48534)38-1-72 (приемная администрации); 

        8(48534)38-4-33 (Зам. Главы администрации).

2.1.3. Адрес электронной почты администрации Великосельского сельского поселения: velikoeselsovet@rambler.ru 

2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Великосельского сельского поселения в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/),  на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

2.1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся     Зам. Главы администрации.



 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании Зам. Главы администрации дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если  Зам. Главы администрации  не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в       пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При  консультировании по телефону  Зам. Главы администрации  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 

2.2.Сроки исполнения муниципальной услуги.

Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи ордера либо письменного мотивированного отказа в выдаче ордера) не должен превышать семи дней со дня поступления заявления; 


в отношении производства аварийных земляных работ – не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления о выдаче ордера в уполномоченную организацию.

При исполнении муниципальной услуги в срок прохождения документов включается:

- регистрация и рассмотрение поступившего заявления на выдачу ордера и документов;

- устранение выявленных несоответствий;

- регистрация и выдача ордера на проведение земляных работ либо письменного отказа в его выдаче.

Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у Зам. Главы администрации при подаче или получении документов не должно превышать двадцати минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги являются:
а) не устранение несоответствий, указанных в абзаце 3 пункта 2.5.4. настоящего Регламента, в сроки, установленные пунктом 2.2.1. настоящего Регламента;

б) в случае, если проведение земляных работ (кроме аварийных земляных работ) не предусмотрено или нарушен срок, установленный следующими планами земляных работ на текущий год:

в) невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством.

2.4. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Для получения ордера заинтересованное лицо подает заявление о выдаче ордера по форме, согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту с указанием:

а) для юридических лиц - полного наименования юридического лица, места нахождения, основного государственного регистрационного номера;

б) для индивидуальных предпринимателей - фамилии, имени, отчества, места жительства, основного регистрационного номера записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

в) для физических лиц - фамилии, имени, отчества, места жительства;

г) цели, способа, места, видов земляных работ, конкретных сроков производства и восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ, ориентировочной площади раскопки, лица, ответственного за производство земляных работ.

2.4.2. К заявлению о выдаче ордера прилагаются следующие документы:
а) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные с доступом к ним, согласованный(ые) с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящимися в пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ;

б) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

в) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

г) временная схема движения транспорта, согласованная с государственной инспекцией безопасности дорожного движения Гаврилов-Ямского района, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта;

д) письменное согласование собственника объектов благоустройства или уполномоченного им лица на проведение земляных работ в случае, предусмотренном пунктом 4.2.3. настоящего Регламента; 

е) разрешение на вынужденный снос зеленых насаждений в случае, если при производстве земляных работ необходим вынужденный снос зеленых насаждений;

ж) паспорт (для индивидуальных предпринимателей и  физических лиц);

з) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если интересы заявителя представляет его представитель);

и) материалы фотосъемки земельного участка до проведения земляных работ (предоставляются в случае возникновения аварийной ситуации, в этом случае фотосъемка осуществляется непосредственно заявителем).

2.4.3. При возникновении аварийной ситуации на инженерных сетях организации, эксплуатирующие соответствующие инженерные сети (или лица, уполномоченные ими на производство работ по устранению аварийной ситуации):

незамедлительно уведомляют уполномоченную организацию о необходимости производства аварийных земляных работ. Если авария произошла во время, когда в соответствии с законодательством о труде уполномоченная организация не осуществляет свою работу (ночное время, праздничный день, выходной день или иное подобное время), уведомление уполномоченной организации должно быть осуществлено до 12-00 часов первого рабочего дня, следующего за окончанием нерабочего времени;

до проведения земляных работ производят фотосъемку земельного участка, на котором планируется осуществлять аварийные земляные работы;

подают заявление о выдаче ордера на проведение земляных работ в уполномоченную организацию в соответствии с требованиями, установленными пунктами 2.4.1, 2.4.2 настоящего Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем возникновения аварийной ситуации.

Уведомление о необходимости производства аварийных земляных работ должно быть составлено в письменной форме с указанием информации об аварии, лица, осуществившего аварийные земляные работы, места производства работ, подписано заявителем и направлено в уполномоченную организацию способом, обеспечивающим получение уведомления в сроки, указанные в первом абзаце настоящего пункта (телефонограмма, телеграмма, курьером или иным подобным способом).

Факт возникновения аварийной ситуации должен быть подтвержден письменной информацией (справкой) информационно-диспетчерской службы Гаврилов - Ямского района.

2.4.4. Документы, предусмотренные пунктом 2.4.2 настоящего Регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. При приеме заявления специалист уполномоченной организации осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа уполномоченной организации «копия верна» с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты.

В ходе приема заявления специалист уполномоченной организации проверяет соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.4.1 настоящего Регламента, а также комплектность представленных документов на соответствие пункту 2.4.2 настоящего Регламента. При выявлении несоответствия специалист уполномоченной организации уведомляет заявителя о данном обстоятельстве под роспись на самом заявлении и предлагает его устранить в сроки, установленные пунктом 2.2.1. настоящего Регламента, либо с согласия заявителя возвращает ему заявление и прилагаемые к нему документы для устранения выявленных несоответствий.

2.4.5. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о выдаче ордера;
- проверка представленных документов, подготовка и согласование ордера;

- при отсутствии оснований для отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.3 настоящего Регламента, уполномоченной организацией осуществляется:

а) регистрация и выдача ордера на проведение земляных работ (до выдачи ордера производит фотосъемку земельного участка перед проведением земляных работ, кроме случаев проведения аварийных земляных работ);

- закрытие ордера в соответствие с пунктом 4.2.7. настоящего Регламента;

- при наличии оснований для отказа в выдаче ордера на проведение земляных работ, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента, уполномоченной организацией осуществляется:

а) регистрация и выдача решения об отказе в выдаче ордера.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о выдаче ордера и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктами 2.4.1, 2.4.2 настоящего Регламента в уполномоченную организацию:
- доставленного Заявителем лично.

3.2.2.  Заявления, направленные в уполномоченный орган почтовым отправлением или полученные при личном обращении Заявителя, принимаются и регистрируются специалистом  уполномоченной организации. 

3.2.3. После регистрации, заявление передается на рассмотрение Главе Администрации Великосельского сельского поселения для назначения исполнителя и исполнения муниципальной услуги.

3.3.  Рассмотрение заявления и принятие решения о подготовке разрешения на проведение земляных работ либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по выдаче разрешения на проведение земляных работ является получение Зам. Главы администрации  заявления и пакета документов с отметкой о регистрации. 

3.3.2. Зам. Главы администрации  заносит необходимые данные в специальный журнал и осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие настоящему Регламенту.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента, Зам. Главы администрации направляет заявителю письменное уведомление с указанием причины отказа, делая соответствующую отметку в специальном журнале. Повторное обращение с заявлением о выдаче разрешения на проведение земляных работ в администрацию допускается после устранения причины, послужившей основанием для отказа в выдаче указанного разрешения. Письменный ответ Заявителю подлежит регистрации в Организационном  отделе.

3.4. Выдача Разрешения.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи разрешения является регистрация разрешения и подписание разрешения главой Великосельского сельского поселения.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей разрешения, является   Зам. Главы администрации.

3.4.3. Разрешение в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.4. В случае если заявитель или его представитель не обратились в уполномоченную организацию за получением разрешения, Зам. Главы администрации, уполномоченный выдавать разрешение, направляет его по адресу, указанному в заявлении.

3.5. Выдача решения об отказе в выдаче ордера. 

3.5.1. В случаях, предусмотренных разделом 2.3 настоящего Регламента, осуществляется административная процедура выдачи решения об отказе в выдаче разрешения, включающая подготовку соответствующего решения в письменной форме и его вручение (направление) заинтересованному лицу. 

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с подготовкой и выдачей решения об отказе в выдаче разрешения, является  Заместитель Главы  администрации Великосельского сельского поселения, который вправе рассматривать заявления о выдаче разрешения.

3.5.3.
Решение об отказе в выдаче разрешения выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.5.4.
В случае, если заявитель или его представитель не обратились в уполномоченную организацию за получением решения об отказе в выдаче разрешения, Зам. Главы администрации, уполномоченный принимать и регистрировать заявления о выдаче разрешения направляет соответствующее решение по адресу, указанному в заявлении.

Решение об отказе в выдаче разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, предусмотренный п. 2.2.1. настоящего Регламента. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги.

4.1.1.
Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений ответственным исполнителем Великосельского сельского поселения по исполнению настоящего Регламента осуществляется  администрацией Великосельского сельского поселения.

 4.1.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения: плановых и внеплановых проверок администрацией   Великосельского сельского поселения.

Проверки проводятся должностными лицами: уполномоченными главой  Великосельского сельского поселения.


В ходе  проверок должностными лицами проверяется:

- знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.

4.2.   Порядок осуществления контроля за исполнением условий, предоставленной муниципальной услуги.

4.2.1. После выдачи разрешения на проведение земляных работ  специалист   обязан проконтролировать исполнение  Заявителем  восстановления нарушенного благоустройства: 


лицо, осуществившее земляные работы, обязано восстановить нарушенное благоустройство в месте проведения земляных работ в соответствии с требованиями, установленными Правилами организации содержания элементов внешнего благоустройства зданий, объектов инженерной инфраструктуры и санитарного состояния территории Великосельского сельского поселения, утвержденными решением Муниципального Совета   Великосельского сельского поселения от  29.03.2007   № 4, и иными действующими нормативными правовыми актами.

4.2.2. Работы по восстановлению нарушенного благоустройства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, должны выполняться в срок, не превышающий 5 дней, а в исключительных случаях, в срок до 10 дней со дня окончания земляных работ.


Восстановление благоустройства, нарушенного при проведении аварийных земляных работ, в зимний период должно производиться в зимнем варианте (раскопка засыпается щебнем, песком или иным подобным материалом с выравниванием) в сроки, определенные абзацем первым настоящего пункта, и не позднее 10 дней со дня окончания зимнего периода производится полное восстановление всех нарушенных элементов благоустройства.

4.2.3. По окончании производства работ по восстановлению благоустройства, нарушенного в результате проведения земляных работ, уполномоченной организации осуществляется проверка качества выполненных работ по восстановлению благоустройства, по результатам которой подписывается акт приема работ. Акт приема работ подписывается в случаях приведения земельного участка в состояние, существующее до проведения земляных работ, подтвержденное материалами фотосъемки земельного участка. 

4.2.4. Разрешение на проведение земляных работ закрывается администрацией Великосельского сельского поселения в день подписания акта приема работ по восстановлению благоустройства, нарушенного в результате проведения земляных работ, в соответствии с пунктом 4.2.6. настоящего Регламента.

4.2.5. Разрешение на проведение земляных работ прекращает свое действие в случае неисполнения в срок предписания уполномоченной организации об устранении нарушений условий, указанных в разрешение на проведение земляных работ, допущенных при производстве земляных работ. В этом случае администрация Великосельского сельского поселения письменно уведомляет лицо, получившее разрешение на проведение земляных работ, о прекращении его действия.

4.2.6. При выявлении фактов нарушения Правил благоустройства, в том числе производства земляных работ без разрешения на проведение земляных работ или с разрешением, срок действия которого истек, требований к оборудованию места производства земляных работ, запретов при производстве земляных работ администрация принимает меры по привлечению виновных лиц к административной ответственности, предусмотренные действующим законодательством об административных правонарушениях, в том числе по составлению протоколов об административных правонарушениях, по вынесению соответствующими органами представлений о принятии мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений,

принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.1.Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее обращение) на действия (бездействие), принятое решение непосредственно к Главе  Великосельского сельского поселения.

5.1.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно. Жалоба может быть подана в письменной  или  устной форме.

5.1.3.
Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.

5.1.4.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.1.5.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности  специалиста администрации Великосельского сельского поселения, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.1.6.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.2. Заявители муниципальной  услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия муниципальных служащих в судебном порядке. 

Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной

 услуги  «Выдача разрешений на 

проведение земляных работ»
(выполняется на бланке заявителя)

  Главе Великосельского

  сельского поселения

                                                                      Заявление

               на получение разрешения (ордера) на проведение земляных работ

                            и восстановление нарушенного благоустройства

___________________________________________________________________________

    (полное наименование юридического лица, место нахождения, основной

___________________________________________________________________________

      государственный регистрационный номер; фамилия, имя, отчество,

                             место жительства

___________________________________________________________________________

  индивидуального предпринимателя, основной регистрационный номер записи

___________________________________________________________________________

      о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

___________________________________________________________________________

        фамилия, имя, отчество, место жительства физического лица)

    на основании следующих документов:

    1)  рабочий  проект  (рабочие  чертежи)  на  строительство,  ремонт или

реконструкцию  подземных  коммуникаций  или  на  иные  работы,  связанные с

доступом    к    ним,   от  "___"  _________   ______   г.,   согласованный

____________________  "___"  _________  ______  г.,  на ___ л., в ___ экз.;

    2) график производства земляных работ на ___ л., в ___ экз.;

    3)  приказ  о  назначении  работника,  ответственного  за  производство

земляных работ (для  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей)

N ___ от "___" ___________ _____г., на ___ л., в ___ экз.;

    4)  временная  схема движения транспорта (согласована с государственной

инспекций   безопасности  дорожного  движения  ____________________________

"___" __________ _____ г.,   на __ л., в __ экз.;

    5)  письменное  согласование  собственника объектов благоустройства или

уполномоченного  им  лица  на  проведение земляных работ от "___" _________

______ г., на ___ л., в ___ экз.;

    6)   разрешение   на   вынужденный  снос  зеленых  насаждений  N ___ от

"___" ________  ______  г.  (в случае, если при производстве земляных работ

необходим вынужденный снос зеленых насаждений), на ___ л., в ___ экз.;

    7)  паспорт  (для  физических  лиц  и  индивидуальных предпринимателей)

серия    _______,    N   _________,   выдан   ____   ________   _____   г.,

_____________________________________________;

    8) доверенность N ____  от ____  _________  ______  г. (в случае, если

интересы заявителя представляет его представитель);

    просит  выдать  разрешение  (ордер)  на  проведение  земляных работ для

___________________________________________________________________________

   (указывается цель, способ производства работ, вид выполняемых работ,

___________________________________________________________________________

                          плановые или аварийные)

 Место производства работ ______________________________________________

                              (проезжая часть дороги, тротуар, пешеходная

___________________________________________________________________________

                         дорожка, обочина, грунт)

    Ориентировочная площадь раскопки (кв. м) _____________.

    Срок проведения земляных работ *:

    с "___" __________ 20__ г. по "___" __________ 20__ г.

    Срок восстановления нарушенного благоустройства  в  месте  производства

земляных работ:

    в срок до "___" ___________ _______ г. (в зимнем варианте) **;

    в  срок  до  "___" __________ ______ г. (до полного восстановления всех

нарушенных элементов благоустройства).

    Ответственный за производство земляных работ __________________________

                                               (ф.и.о., должность, телефон)

    Руководитель   юридического   лица,   индивидуальный   предприниматель,

физическое лицо

    __________  _______________ (_________________________)

     (дата)        (подпись)       (расшифровка подписи)

    *   Сроки   производства  земляных  работ  определяются  уполномоченной

организацией  на  основании  представленных заявителем документов исходя из

планируемого    объема   земляных   работ   и   необходимости   кратчайшего

восстановления  нормального  движения  пешеходов  и  автотранспорта в месте

производства земляных работ.

    **  Данная строка заполняется при проведении аварийных земляных работ в

зимний период.

Принял: специалист уполномоченной организации:   _________________   










Ф.И.О.                    
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Блок-схема последовательности выполнения административных 

процедур по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ»
	
	
	Прием и регистрация заявления о выдаче ордера
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Проверка представленных документов, подготовка и согласование ордера
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	регистрация и выдача ордера на проведение земляных работ

	
	
	регистрация и выдача решения об отказе в выдаче ордера


	
	
	
	
	

	закрытие ордера

	
	
	
	
	


Обращение заявителя  c заявлением и документами








Отдел по организационным вопросам  администрации Великосельского сельского поселения  регистрирует заявление





Проверка  представленных 


документов, расчет, подготовка нормативного акта.








Согласование и подписание постановления








Выдача (направление) решения администрации о признании заявителя и членов его семьи  малоимущими и принятие их  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,


предоставляемых по договорам социального наймах или постановления администрации об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими и принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,


предоставляемых по договорам социального наймах








Обращение заявителя в администрацию Великосельского сельского поселения  с заявлением в соответствии с пунктом 2.5. регламента





Работник проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Работник проводит регистрацию заявления и приложенных к нему документов





Работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом  3.3 регламента (ответственными за выполнение являются работник  отдела)








Принятие специалистом отдела архитектуры и градостроительства решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом  3.4 регламента





Работник выдает заявителю разрешение на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство в соответствии с пунктом  3.5 регламента








Обращение заявителя в администрацию Великосельского сельского поселения с заявлением  в соответствии с пунктом 2.5. и приложением №1





Работник проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата





Прием и регистрация документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения - п. 3.2.регламента








Рассмотрение представленных документов – п.3.3 регламента (ответственными за выполнение является специалист отдела архитектуры и градостроительства)








Подготовка решения о согласовании переустройства и (или)


перепланировки жилого помещения или оформление отказа


в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований








Выдача решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения заявителю








Осмотр  переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, оформление результатов работы межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда








подготовка, согласование и принятие постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








выдача постановления об утверждении акта межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда о приемке завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю.








Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист 


подготавливает постановление о присвоении (уточнении) адреса








